Comment échangerun  V@ila:
quart de travail avec un
colleque?

Apprenez comment échanger un quart de travail avec un collegue avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2 Cliquez sur l'icdne de votre profil situé en bas a gauche de I'écran
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3 Appuyez sur Mon profil
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4  Sélectionnez Voir I'horaire

Dossier employé ‘ Désactiver lemployé

Profil chez Abridge

Diane Smith ROLE NUMERO DEMPLOYE CoURRIEL NUMERO DE TELEPH NIP DE POINGON
. Administrateur demovoila@gmail com Bl 4388834544 12345

Informations de connexion
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Tempsplein v D 40h

(&) changer le mot de passe
Disponibilités H Informations supplémentaires
Vous ne pouvez plus modifier vos L

ponibilités. Veullez contacter votre .
gestionn
Date limite: jeudi 7 juiliet 2022
Contacts d'urgence
Permettre de recevorr des Siom
remplacements hors disponibilités
5 o & £ DU CONTACT i —
NOM D T PRIMA A OTE DU GONTAGT PRIMA
Contraintes d'horaire souhaitées HOMDUSONIN TR MAE PRIMARE HOTERU CONTACEERIGRE
Winimum ¢ hewres par semaine 20 D -
Maximum deures par semaine aon
Maximum c'heures par periode de psie  ND
Maximum de jour du lundi au vendredi ND
Maximum ce jour par fin de semaine ND
Maximum de quarts par jour ND NOM DU CONTAGT SECONDAIRE NOTE DU CONTAGT SECONDARE
Maximum dheures entre les quarts ND
(%]
DIMANCHE Toute la journée
LUND! Toute la journée & Banques de congés /
Gode Quantité Congé pré-approuvé Congés disponibles
MARDI Toute la journée
Congé férié FER -12 heures 8 heures -20 heures
MERCREDI Toute la journde
Banque de temps co22 0 heure 0 heure 0 heure

Toute 2 journée
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5  Appuyez sur le quart de travail que vous voulez échanger

Horaire Voir la fiche de travail [l Planifier un congé [l Désactiver femployé

Aujourd’hui < 24 Juil. 2022 - 30 Juil. 2022 >
Diane Smith sueT 7
oM. 24 LN, 25 MAR. 26 MER. 27 JEU. 28
Informations de connexion

1 demovoila@gmail.com ]

%, B 4388834544

Diane Smith

() Changer le mot de passe
Cuisinier 1

Disponibilités o0-10an

‘Vous ne pouvez plus modifier vos @ ez
isponibilités. Veuillez contacter votre follywood, FL, US
gestionnaire.

Total planifié : 1h

Date fimite: jeudi 7 juillet 2022
5 Soir; Example 1

Permetire de recevor des o
remplacements hors disponibilités
Vue par Diane Smith le 25 juil.,
Contraintes d’horaire souhaitées 1512
Minimum ¢'heures par semaine 200
Maximum G'heures par semaine 4on
Maximum dheures par periode de paie  ND
Maximum de jour du lundi au vendredi ND
Maimum G jour par n ce semaine ND
Maximum de quarts par jour ND
Maximum heures entre les quarts ND
DIMANCHE Toute la journée
LUNDI Toute la journée
MARDI Toute la journée
MERCREDI Toute la journée
JEUDI Toute la journée

6  Cliquez sur les trois points situés en haut a droite de la fenétre

Diane Smith
Cuisinier 1

0:00- 1:00 (1h 0m)

vendredi 29 juillet 2022

Restaurant 2
Hollywood, FL, USA

[ Total planifié: 1Th
Ajouter une note
& Sair

x1.04/h

Example 1
@ x1.5/h




7  Appuyez sur Echanger le quart avec un collégue

Maodifier le quart
Scinder le quart

Réassigner

Echanger| In collegue

Demander b1l €ment
Créer un congé & partir du quart
Convertir en brouillon

Convertir en quart ouvert

Annuler le quart

£ supprimer le quart

8  Sélectionnez I'employé avec qui vous voulez échanger le quart

Demande d'échange

QUART

Cuisinier 1 vendredi
Restaurant 2 00:00 — 01:00

RAISON

Votre message (Facultatif)

CHANGEMENTS SUGGERES POUR ECHANGER AVEC QUELQU'UN
Anne Bonesso

Hate 1

mercredi 27 juillet 2022

09:00 - 17:00

Restaurant 3

Anne Bonesso
Hote 1

jeudi 28 juillet 2022
09:00 - 17:00
Restaurant 3




9  Appuyez sur Terminer

Demande d'échange

QUART

Cuisinier 1 vendredi

Restaurant 2 29  00:00 - 01:00

RAISON

Votre message (Facultatif)

CHANGEMENTS SUGGERES POUR ECHANGER AVEC QUELQU'UN

Anne Bonesso

Héte 1
mercredi 27 juillet 2022

09:00 - 17:00
Restaurant 3

Anne Bonesso

Hate 1
jeudi 28 juillet 2022

09:00 - 17:00
Restaurant 3

Annuler




