Comment voila!
activer/désactiver un
formulaire?

Apprenez comment activer ou désactiver un formulaire avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Appuyez sur Paramétres de l'entreprise
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Heures planifiés Heures en brouillon Colt planifié
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3  Sélectionnez Temps et présence

Horaires et disponibilités

Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les

Invitation et assignation

Les parametres suivants s'appliquent a
toute I'entreprise et seront utilisés par

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux a inviter a un quart lorsqu‘aucun

défaut lors de la création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
équipe, position et/ou lieu a I'aide de
permissions personnalisées.

contraintes de travail et la publication
automatique des horaires. Définir si
I'employé peut modifier ses
disponibilités et si celles-ci doivent étre
approuvées.

employé régulier n'est disponible.

Paramétres de paie
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Paie et congés Temps et présence

Paramétrer la période de paie, gérer vos Configuratig villes de temps, des
types de congés, la gestion des heures rappels d'aj netdes
supplémentaires et les primes de quarts. permissions: dification. Activer les

poingons Web et mobile pour des
équipes, lieux et positions spécifiques et
définir les régles de validation des
entrées pointées.

Gestion de votre compte
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4  Cliquez sur Paramétres des entrées de temps
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Structure organisationnelle

Le poingon permet de valider la présence de vos employés a leurs quarts de travail. Il compile &

Horaires et disponibilités automatiquement leurs feuilles de temps.

Invitation et assignation P°i"G0“ web

Activer la console de poingon web

Permet aux employés de pointer sur un ordinateur ou une tablette en saisissant leu
téléphone ou leur NIP Voila!

Mobilité des employés
Paie et congés
Temps et présence A

Gestion du poingon Activer la console de poingon web

Paramétres des entrées | 5 Adiesseiweh

https://punch.voila.app

Approbation des feuilles de
temps

Facturation

Intégrations

sesssans

Effectuer une validation par photo
La validation photo requiert que I'employé soit pris en photo lorsqu'’il pointe son ent




5  Appuyezici pour activer/désactiver un formulaire

< Retour aux paramétres

W O desortie

Paramétres généraux

Horaires et disponibilités

Paramétres des entrées de temps o =
Application des paramétres

Structure organisationnelle Fermeture automatique du quart
Le départ de I'employé sera automatiquement pointé X heures aprés la fin de son quart

Invitation et assignation Formulaires
Mobilité des employés - Activer un formulaire
Paie et congés q / correctement avant de pouvoir pointer leur arrivée a leur quart.
Temps et présence A
Gestion du peingon Parameétres spécifiques @

Désactiver les questions relatives aux probléemes de pause lors du poingon

Aucune question concernant les problemes de pause possible ne seront pausé a I'employé.

& Lorsqu'un formulaire est activé, vos employés devront répondre aux questions posées

Approbation des feuilles de
temps L
v s2 Secteur 2 i Infirmiére

Facturation

Intégrations v &2 Exemple 1 M Infirmiere

v M Infirmiére

6 Cliquez sur le menu déroulant Formulaires

r aux parametres & !
B 5 desortie

Aucune question concernant les problémes de pause possible ne seront pausé a l'employé.

tres généraux

re organisationnelle Fermeture automatique du quart

Le départ de I'employé sera automatiquement pointé X heures apreés la fin de son quart

s et disponibilités

n et assignation Formulaires
i des employés Activer un formulaire
. G Lorsqu'un formulaire est activé, vos employés devront répondre aux questions posées
congés correctement avant de pouvoir pointer leur arrivée a leur quart.
elpiescpce ~ Formulaires

. Sélectionner un formulaire
1 du poingon
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ions Application des paramétres

Désactiver les questions relatives aux problémes de pause lors du poingon

Ajouter des paramétres
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7 Sélectionnez un formulaire

Désactiver les questions relatives aux problémes de pause lors du poingon
B 3 desortie

Aucune question concernant les problémes de pause possible ne seront pausé a l'employé.

r aux parametres

tres généraux

re organisationnelle Fermeture automatique du quart

. o Le départ de I'employé sera automatiquement pointé X heures aprés la fin de son quart
s et disponibilités

n et assignation Formulaires
i des employés Activer un formulaire
. . @ Lorsqu'un formulaire est activé, vos employés devront répondre aux questions posées
conges correctement avant de pouvoir pointer leur arrivée & leur quart.
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