Comment activer la

V®

console de poingcon web

1 Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr

2 Cliquer sur l'icone Parameétres de I'entreprise.
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3  Sélectionner Temps et présence.

Paramétres des horaires

]

Horaires et disponibilités

Définir les types événements supportés,
le jour de début de |a semaine, les
contraintes de travail et |a publication
automatique des horaires. Définir si
l'employé peut modifier ses
dispenibilités et si celles-ci doivent étre
approuvées

Paramétres de paie

B

Paie et congés

Paramétrer |a période de paie, gérer vos
types de congés, la gestion des heures
supplémentaires et les primes de quarts.

&

Invitation et assignation

Les paramétres suivants s'ap
toute I'entreprise et seront utili

.

s
Mobilité des employés

Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux & inviter a un quart lorsqu‘aucun

defaut lors de |a création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
équipe, position et/ou lieu & laide de
permissions personnalisées

employé régulier n'est disponible.

o

Temps et~ cnce

Configuration des feuilles de temps, des
rappels d'approbation et des
permissions de modification. Activer les
peingons Web et mobile pour des
équipes, lieux et positions spécifiques et
definir les régles de validation des
entrées pointées.

4  Cliquer sur la commande Activer la console de poincon web.

< Retour aux paramétres
Temps et présence

Parametres généraux o 4
Gestion du poingon

Structure organisationnelle

Horaires et di:

tleurs fedilles de temps.

Invitation et assignation Poingon web
Mobilité des employés

4 = phone ou leur NIP Voila!
Paie et congés

Temps et présence ~ ) ’
Poingon mobile

Brstonls: hokioe ® Activer le poingon mobile

Paramétres des entrées de temps
Approbation des feuilles de
temps

Positions exigeant un poingon @
Facturation

Intégrations

Activer la console de poingon web
et aux employés de pointer sur un ordinateur ou une tablette en saisissant leur numéro de

Le poingon permet de valider la présence de vos employés & leurs quarts de travail. Il compile aussi

Permet aux employés de pointer depuis leur téléphone via lapplication Voila!

Poingon requis Feuilles de temps auto-remplies

Couleur Nom

[ ] Logistic Coordinator

] Nurse

= Pediatrician
Reception

[ ] Security

[ ] Supervisor

[ ] Warehouse worker

Validation GPS (3

& oui Non applicable si e poingon est requis
@ oui Non applicable si e poingon est requis
@ oui Non applicable si le poinon est requis
@ Oui Non applicable si e poinon est requis
@ oui Non applicable si le poincon est requis
@ Oui Non applicable si le poinon est requis
@ Oui Non applicable si e poincon est requis

Rangées par page:



5  Cliquer sur l'icéne de stylo.

Gestion du poingon

Le poingon permet de valider la présence de vos employés & leurs quarts de travail. Il compile aussi
automatiquement leurs feuilles de temps.

Poingon web

Activer la console de poingon web

Permet aux employés de pointer sur un ordinateur ou une tablette en saisissant leur numérc de
téléphone ou leur NIP Voila!

Activer la console de poingon web

s Adresse web

https://punch.voila.app D

Effectuer une validation par photo
La validation photo requiert que 'employé soit pris en photo lorsqu'il pointe son entrée et sa sortie.

Poingon mobile

. Activer le poingon mobile
Permet aux employés de pointer depuis leur téléphone via 'application Voila!

Positions exigeant un poingon @

Couleur Nom Poingon requis Feuilles de temps auto-remplies

6 Entrer le mot de passe de votre compte Voila!

Entrez votre mot de passe

Mot de passe

@ Vos paramétres ont €1€ mis a jour avec succés




7  Cliquer sur Confirmer.

Entrez votre mot de passe

Mot de passe

& Vos paramétres ont €€ mis a jour avec succés

8 Cliquer sur le logo d'oeil pour montrer le mot de passe de la console de poincon.

elle

Le poingon permet de valider la présence de vos employés & leurs quarts de travail. il compile aussi
s automatiquement leurs feuilles de temps.

Poingon web

Activer la console de poingon web

Permet aux employés de pointer sur un ordinateur ou une tablette en saisissant leur numérc de
téléphone ou leur NIP Voilat

Activer la console de poingon web

de temps Adresse web I
“ https://punch.voila.app 0
Nom d'utilisateur

DemoVideo

Mot de passe de votre entreprise

Effectuer une validation par photo
La validation photo requiert que 'employé soit pris en photo lorsqu'il pointe son entrée et sa sortie.

Poingon mobile

. Activer le poingon mobile
Permet aux employés de pointer depuis leur téléphone via 'application Voila!

Positions exigeant un poingon @

Couleur Nom Poingon requis Feuilles de temps auto-remplies

] 1 onistic Coordinator & Oui Non annlicahle sile noincon ast rentis



9  Cliquer sur l'icone copier pour copier I'adresse URL.

Temps et présence
Gestion du poingon

Le poingon permet de valider la présence de vos employés & leurs quarts de travail. Il compile aussi
automatiquement leurs feuilles de temps.

Poingon web

Activer la console de poingon web

Permet aux employés de pointer sur un ordinateur ou une tablette en saisissant leur numéro de
téléphone ou leur NIP Voila!

Activer la console de poingon web

Adresse web ‘-’4

https://punch.voila.app \
Nom d'utilisateur
DemoVideo

Kot de pa: yotre entreprise

Effectuer une validation par photo
La validation photo requiert que 'employé soit pris en photo lorsqu'il pointe son entrée et sa sortie.

Poingon mobile

. Activer le poingon mobile
Permet aux employés de pointer depuis leur téléphone via I'application Voila!

Positions exigeant un poingon @

10  Ouvrez un nouvel onglet web et copier I'adresse URL.



11  Copier le Nom d'utilisateur.

netres generaux & 5
Gestion du poingon
ture organisationnelle

Le poingon permet de valider la présence de vos employés a leurs quarts de travail. Il compile aussi
res et disponibilités automatiquement leurs feuilles de temps.

tion et assignation Pmm;on web
Activer la console de poingon web

Permet aux employés de pointer sur un ordinateur ou une tablette en saisissant leur numérc de
téléphone ou leur NIP Vaila!

ité des employés
:t congés

s et présence ~

- . Activer la console de poingon web
ion du poingon
métres des entrées de temps Adresse web

: i D
obation des feuilles de hups:ipunenyolio:app
s ————
Nom d'utilisateur

DemoVideo|

ration

rations

Effectuer une validation par photo
La validation photo requiert que 'employé soit pris en photo lorsqu'il pointe son entrée et sa sortie.

Poingon mobile

. Activer le poingon mobile
Permet aux employés de pointer depuis leur téléphone via 'application Voila!

Positions exigeant un poingon @

Couleur Nom Poingon requis Feuilles de temps auto-rempli

12  Coller le nom d'utilisateur sur I'onglet de poincon.

vaollal

Online punch

Password




13  Copier le mot de passe.

Le poingon permet de valider la présence de vos employés & leurs quarts de travail. If compile aussi
res et disponibilités automatiquement leurs feuilles de temps.

tion et assignation Pome;on web
Activer la console de poingon web

Permet aux employés de pointer sur un ordinateur ou une tablette en saisissant leur numéro de
téléphone ou leur NIP Voila!

ité des employés
:t congés
s et présence ~

B Activer la console de poingon web
ion du poingon

métres des entrées de temps Adresse web

https://punch.voila.app D

obation des feuilles de
s

Nom d'utilisateur
ration DemoVideo

rations

validation par photo
La validation photo requiert que 'employé soit pris en photo lorsqu’il pointe son entrée et sa sortie.

Poingon mobile

. Activer le poingon mobile
Permet aux employés de pointer depuis leur téléphone via 'application Voila!

Positions exigeant un poingon @

Couleur Nom Poingon requis Feuilles de temps auto-rempli

. Logistic Coordinator ﬁ Qui Non applicable si le poingon e

14  Coller le mot de passe sur I'onglet du poingon.

] -
veila
Online punch

Administrator account ID
DemoVideo

Login




15  Cliquer sur "Log in" pour vous connecter sur la console de poingon web.

Online punch

Administrator account ID
DemoVideo

Password

L.




