
1

Comment activer les
rappels d'approbation
des feuilles de temps?
Apprenez comment activer les rappels d'approbation des feuilles de temps avec Voilà!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Cliquez sur Paramètres de l'entreprise

console.voila.app
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3 Sélectionnez Structure organisationnelle

4 Appuyez sur Temps et présence
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5 Cliquez sur Approbation des feuilles de temps

6 Cliquez sur Activer les rappels d'approbation
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7 Définissez la fréquence des rappels que vous désirez

8 Appuyez sur le menu déroulant JOUR
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9 Sélectionner la journée désirée pour les rappels

10 Appuyez sur le menu Heure
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11 Sélectionnez l'heure désirée pour les rappels

12 Appuyez sur Second Rappel pour configurer un deuxième rappel si nécessaire
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13 Indiquez le nombre d'heure voulu entre les deux rappels

14 Sélectionnez le type de notification Push et/ou Courriel


