Comment ajouter des
permissions pour la
gestion d'une équipe

Apprenez comment ajouter des permissions pour la gestion d'une équipe avec Voila!
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Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

Appuyez sur Paramétres de |'entreprise
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Parameétres

Mon entreprise

i

Parameétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les permissions de vos gestionnaires et
la confidentialité des informations
entrées.

Paramétres des horaires

]

Horaires et disponibilités

Définir les types événements supportés,

le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication

Sélectionnez Structure organisationnelle

Structure organisationnelle
Définir les différents niveaux de gestion
de votre entreprise, ainsi que la structure
de ses divisions, équipes, positions, lieux
et sous- lieux g sl

&

Invitation et assignation

Les parameétres suivants s'appliquent &
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux

4  Cliquez sur la fleche située & gauche de I'équipe

< Retour aux paramétres

Parameétres généraux
Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail
Gestion des positions

Gestion des lieux
Horaires et disponibilités
Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés
Temps et présence
Facturation

Intégrations

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail

38 Clinic 41 membres

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux & inviter & un quart lorsqu'aucun
employé régulier n'est disponible.

Ajouter une équipe v



5  Appuyez sur Ajouter des permissions

< Retour aux paramétres

Structure organisationnelle
Parameétres généraux
- Divisions et équipes de travail
Structure organisationnelle A

Divisions et équipes de travail v 98 Clinic 41 membres

Gestion des positions

Gestion des lieux " o . —
Gestion de I'équipe Ajoutel nissions

Horaires et disponibilités

Nom Réle Courriel Téléphone Status
Invitation et assignation

Aucune donnée a afficher
Mobilité des employés

Paie et é .
aie et conges Rangées par page: 25 v 0-0de0
Temps et présence

Facturation

- Membres de I'équipe Ajouter des membres
Intégrations
Q

Nom Courriel Téléphone Status

Anne BUI‘ISSSO

+ B i
05 - Temps plein demovoila+bonesso@gmail.com Actif

6 Utilisez le menu déroulant Sélectionner un employé

Ajouter un responsable - Clinic

Sélectionner un employé

Permissions
Superviseur

Les superviseurs peuvent répondre aux demandes et ajouter des employés dans leurs
équipes. Ils peuvent voir les coordonnées d'un employé de I'entreprise. Ils peuvent ajouter
des notes au profil des employés de leurs équipes et voir I'information confidentielle,
incluant leur salaire et les notes & leur dossier. Un superviseur peut ajouter un gestionnaire
dans ses équipes




7  Sélectionnez I'employé de votre choix

Anne Bonesso - 2205

Anthony Michaud

Bruno Aldik

Bruno Aldik

Christian Michaud - 10905

Christine Rashford - 22365

Claudia Hamilton - 100
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8 Utilisez le menu déroulant des Permissions

Ajouter un responsable - Clinic

‘ 9 Anne Bonesso - 2205

Permissions
Superviseur

Les superviseurs peuvent répondre aux demandes et ajouter des employés dans leurs
équipes. Ils peuvent voir les coordonnées d’'un employé de I'entreprise. Ils peuvent ajouter
des notes au profil des employés de leurs équipes et voir 'information confidentielle,
incluant leur salaire et les notes a leur dossier. Un superviseur peut ajouter un gestionnaire
dans ses équipes




9  Sélectionnez Gestionnaire ou Superviseur

Ajouter un responsable - Clinic

9 Anne Bonesso - 2205

Permissions
Superviseur

Gestionnaire

Superviseur

10 Cliquez sur Sauvegarder

Ajouter un responsable - Clinic

e Anne Bonesso - 2205

Permissions
Gestionnaire

Les gestionnaires peuvent répondre aux demandes et ajouter des employés dans leurs
équipes. Ils peuvent voir les coordonnées d’'un employé de leur équipe, ajouter des notes
aux profils des employés de leurs équipes, mais ne peuvent pas voir les notes laissées par

des collégues ou les informations confidentielles des employés, incluant son salaire.

Annuler




