Comment ajouter un
conge férie?

Apprenez comment ajouter un congé férié avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2  Appuyez sur Feuilles de temps

A0UT

15 Tableau de bord

Heures planifiés

4 heures

Quarts ouverts

Feuilles de temps
U

.

Quarts sur appel

0

(24

- Demandes de congé a approuver

o e

Heures en brouillon

258 heures

2 > 0

Remplacements Assignations a approuver

0 0
— > o)
= 1

Quarts récurrents terminant bientot

0 0

Demandes a approuver

<
Annonces

AN

7 jours v (]

Codt planifié

75,00 $
> ° >
Quarts a approuver
0
> >
Disponibilités a approuver
2


console.voila.app

3 Cliquez sur I'icbne Ajouter un congé férié situé en haut a droite des feuilles de
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4  Entrezle Nom du congé en anglais

Créer un férié

°Information 2 Application ([ 3 | Confirmation

Congé

Type de congé Date
Sélectionner lundi 15 aodt 2022

Indemnité @

Type de calcul

Nombre d'heures fixe ¥




5  Entrezle Nom du congé en francais

Créer un férié
clnformation 2 Application ([ 3 | Confirmation

Congé

Nom
Canada day|

Nom Q

Type de congé Date
Sélectionner lundi 15 aodt 2022

Indemnité @

Type de calcul

Nombre d'heures fixe A

6  Appuyez sur le menu déroulant Type de congé

Créer un férié
°Information 2 Application ([ 3 | Confirmation
Congé

Nom
Canada day

Nom
Féte du Canada

Type de congé Date
Sélectionner lundi 15 aodt 2022

Indemnité @

Type de calcul

Nombre d'heures fixe ¥




7  Sélectionnez le type de congé

clnformation 2 Application ([ 3 | Confirmation

Congé

Nom
Canada day

Nom
Féte du Canada

Type de congé Date
Sélectionner lundi 15 aodt 2022

Congé férié
Banque de temps

Absence

Example 1
Annuler m
Congé Feéri

8  Appuyez sur Date

° Information o Application o Confirmation

Congé

Nom
Canada day

Nom
Féte du Canada

Type de congé Date
Congé Férié lundi 15 aolt 2022

Indemnité @

Type de calcul
Nombre d'heures fixe




9  Sélectionnez la date du congé

juillet 2022 ~

AUJOURD'HUI  ANNULER

10 Appuyez sur le menu déroulant Type de calcul

Créer un férié

o Information e Application o Confirmation

Type de congé Date
Congé Férié vendredi 1 juillet 2022

Indemnité @

Type de calcul
Nombre d'heures fixe

Nombre d’heures

8

Paramétres avancés

L




11  Sélectionnez le type de calcul pour le congé

Créer un férié

o Information o Application o Confirmation

Type de congé
Congé Férié

Date

vendredi 1 juillet 2022

Indemnité @

Type de calcul
Nombre d'heures fixe

Nombre d'heures fixe Q

Selon le nombre d'heures travaillées des jours/semaines précédents.

Parameétres avancés

-
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Si vous avez sélectionné Nombre d'heures fixe, entrez le nombre d'heures

Créer un férié

o Information o Application e Confirmation

Type de congé
Congé Férié

Date
vendredi 1 juillet 2022

Indemnité @

Type de calcul
Nombre d'heures fixe

Nombre d’heures
8

Parameétres avancés
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13 Si vous avez sélectionné Selon le nombre d'heures travaillées des jours/semaines
précédents, choisissez la période de référence et le type de calcul

Créer un férié

° Information e Application e Confirmation

Indemnité @

Type de calcul

Selon le nombre d'heures travaillées des jours/semaines
précéden

Période de référence
4 semaines

Début de la période Fin de la période
29/05/2022 25/06/2022

Durée: 28 jours
Type de calcul

(® Regle de calcul O Nombre de jours travaillés

Pro rata du temps travaillé

v

Annuler Suivant

14

Lorsque vous activez Annuler les quarts, chaque quart affecté sera annulé

Créer un férié

0 Information e Application e Confirmation

Inclure le temps de congé payé
Inclure le temps supplémentaire

Inclure les primes de quart

Parameétres avancés

Annuler les quarts

Les quarts déja assignés aux employés pour cette date seront annulés.

Rendre indisponible

Les employés en congé seront considérés indisponibles et ne seront pas invités &
de nouveaux quarts pour ces dates.

Annuler m




15 Lorsque vous activez Rendre indisponible, tous les employés seront considérés
comme indisponibles pour la date sélectionnée

Créer un férié

° Information e Application e Confirmation

Inclure le temps de congé payé
Inclure le temps supplémentaire

Inclure les primes de quart

Paramétres avancés

. Annuler les quarts
Les quarts déja assignés aux employés pour cette date seront annulés.

Rendre indisponible
Les employés en congé seront considérés indisponibles et ne seront pas invités a

de nouveaux quarts pour ces dates.

16  Appuyez sur Suivant

Créer un férié

° Information o Application o Confirmation

Inclure le temps de congé payé
Inclure le temps supplémentaire

Inclure les primes de quart

Parameétres avancés

. Annuler les quarts

Les quarts déja assignés aux employés pour cette date seront annulés.

Rendre indisponible

Les employés en congé seront considérés indisponibles et ne seront pas invités a
de nouveaux quarts pour ces dates.

Annuler
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17 Déterminez a qui le congé férié sera appliqué a travers les options des menus
déroulants suivants

Créer un férié

o Information e Application o Confirmation

Application

@ Le férié ne sera appliqué qu'aux employés faisant partie des groupes

sélectionnés au moment de sa création.

Statut d’'employés Equipes
Tous Toutes les équipes

Positions Lieux
Toutes les positions Tous les lieux

Employés
Tous les employés

Retour

18 Cliquez sur Suivant

Créer un férié

o Information o Application o Confirmation

Application

@ Le férié ne sera appliqué qu'aux employés faisant partie des groupes
sélectionnés au moment de sa création.

Statut d'employés Equipes
Tous Toutes les équipes

Positions Lieux
Toutes les positions Tous les lieux

Employés
Tous les employés

Retour




19  Appuyez sur Sauvegarder

Créer un férié

° Information e Application e Confirmation

» La période de calcul de l'indemnité sera du 29 mai 2022 au 25 juin 2022.

» Lindemnité sera calculée en fonction du salaire total gagné pendant la
période de référence (28 jours), multiplié par le pro rata établi (1 / 20).

» Lindemnité sera calculée le jour du congé (1 juil. 2022).

Employés sélectionnés (42)

Anthony Michaud 4

Temps plein

: Bruno l_xldikA
Temps plein

- D~ AL

Retour
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