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Comment ajouter un
congé férié?
Apprenez comment ajouter un congé férié avec Voilà!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2 Appuyez sur Feuilles de temps

console.voila.app
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3 Cliquez sur l'icône Ajouter un congé férié situé en haut à droite des feuilles de
temps

4 Entrez le Nom du congé en anglais
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5 Entrez le Nom du congé en français

6 Appuyez sur le menu déroulant Type de congé
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7 Sélectionnez le type de congé

8 Appuyez sur Date
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9 Sélectionnez la date du congé

10 Appuyez sur le menu déroulant Type de calcul
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11 Sélectionnez le type de calcul pour le congé

12 Si vous avez sélectionné Nombre d'heures fixe, entrez le nombre d'heures
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13 Si vous avez sélectionné Selon le nombre d'heures travaillées des jours/semaines
précédents, choisissez la période de référence et le type de calcul

14 Lorsque vous activez Annuler les quarts, chaque quart affecté sera annulé
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15 Lorsque vous activez Rendre indisponible, tous les employés seront considérés
comme indisponibles pour la date sélectionnée

16 Appuyez sur Suivant
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17 Déterminez à qui le congé férié sera appliqué à travers les options des menus
déroulants suivants

18 Cliquez sur Suivant
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19 Appuyez sur Sauvegarder


