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Comment ajouter un
congé férié

1 Aller sur la console web de Voilà! https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Aller dans la section Demandes.

console.voila.app
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3 Cliquer sur l'icône de Congé.

4 Donner le nom au congé férié.
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5 Cliquer sur la barre Type de congé.

6 Sélectionner le type de congé.
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7 Cliquer sur la barre Date.

8 Sélectionner la date.
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9 Cliquer sur la barre Type de calcul.

10 Sélectionner le type de calcul entre "Nombre d'heures fixe" ou Selon le nombre
d'heures travaillés des jours/semaines précédents.
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11 Si vous souhaitez annuler les quarts ou rendre les employés indisponibles pour
cette journée férié , cliquer sur la commande désiré.

12 Lorsque tout est configuré de la bonne façon, cliquer sur la touche Suivant.
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13 Sélectionner les employés à qui le férié s'applique.

14 Confirmer la liste d'employé invité et cliquer sur Sauvegarder.


