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Comment ajouter une
équipe

1 Aller sur la console web de Voilà! https://console.voila.app/fr

2 Cliquer sur l'icône Paramètres de l'entreprise.

console.voila.app
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3 Sélectionner Structure organisationnelle.

4 Cliquer sur Ajouter une équipe.
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5 Donner un nom à l'équipe.

6 Donner un Code à l'équipe.
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7 Cliquer sur Suivant.

8 Sélectionner la case Positions.
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9 Sélectionner les postions que vous souhaitez ajouter à l'équipe.

10 Cliquer sur la case Lieux.
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11 Sélectionner le/les lieux que vous souhaitez inclure dans l'équipe.

12 Cliquer sur la case Membres.
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13 Sélectionner les employés que vous désirez ajouter à l'équipe.

14 Cliquer sur Sauvegarder pour ajouter l'équipe à votre compte.


