Comment ajouter une

equipe
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Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr

Cliquer sur l'icobne Parameétres de I'entreprise.
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console.voila.app

Mon entreprise

)

Paramétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les permissions de vos gestionnaires et
la confidentialité des informations
entrées,

Paramétres des horaires

B

Horaires et disponibilités

Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication
automatique des horaires. Définir si
I'employé peut modifier ses
disponibilités et si celles-ci doivent étre
approuvées

Paramétres de paie

Sélectionner Structure organisationnelle.

Structure organisationnelle

Définir les différents niveaux de gestion

de yata.entreprise, ainsi que la structure

o “sjons, équipes, positions, lieux
¥ de travail

©

Invitation et assignation

Les parametres suivants s'appliguent &
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
€équipe, position et/ou lieu a I'aide de
permissions personnalisées.
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Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
etlieux a inviter 3 un quart lorsqu'aucun
employé régulier n'est disponible.

4  Cliquer sur Ajouter une équipe.

anisationnelle
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Donner un nom a I'équipe.

Ajouter une équipe

olnformalions 2 ) Associations

- @

Fuseau horaire

(UTC-05:00) Toronto

Intégration

Code

Donner un Code a I'équipe.

Ajouter une equipe

o Informations o Associations

Annuler m

Nom
Exemple 1|

Fuseau horaire
(UTC-05:00) Toronto

Intégration

Code

il w




7  Cliquer sur Suivant.

Ajouter une équipe

o Informations o Associations

Nom
Exemple 1

Fuseau horaire

(UTC-05:00) Toronto

Intégration

Code
001

Annuler

8 Sélectionner la case Positions.

Ajouter une équipe

o Informations o Associations

Positions
Aucune position

Lieux
Aucun lieu

Membres
Aucun employé




9  Sélectionner les postions que vous souhaitez ajouter a I'équipe.

Ajouter une équipe

o Informations o Associations

Positions
Aucune position

Q
Toutes les positions
Logistic Coordinator
Nurse
Pediatrician
Reception
Security
Supervisor

Warehouse worker

10 Cliquer sur la case Lieux.

Ajouter une équipe

o Informations o Associations

Positions
Nurse )  Pediatrician (3

Lieux

Membres
Aucun employé

Retour
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Sélectionner le/les lieux que vous souhaitez inclure dans I'équipe.

Ajouter une équipe

0 Informations o Associations

Pasitions
Nurse £)  Pediatrician 2

Lieux
Aucun lieu

Q
Tous les lieux
10 - Bell Centre
Locatio
Location 1
Location 2

Location 4

Cliquer sur la case Membres.

Ajouter une équipe

o Informations o Associations

Positions
Nurse )  Pediatrician £3

Lieux
Location 3 £3

Membres
Aucun employ -




13  Sélectionner les employés que vous désirez ajouter a I'équipe.

Ajouter une équipe

o Informations o Associations

Positions

a \

- E ‘
a ANNEDoMEsso - 2205 ‘

@ Anthony Michaud

# Bruno Aldik

o Bruno Aldik

@ Christian Michaud - 10505
. Christine Rashford - 22365
%I Claudia Hamifton - 100
@ David Genest

14  Cliquer sur Sauvegarder pour ajouter I'équipe a votre compte.

Ajouter une équipe

o Informations o Associations

Positions
Murse ) Pediatrician €3

Lieux
Location 3 3

Membres

5 s Bonesso @ (D AnthonyMichaud €3 4. Bruno Aldk £

Bruno Aldik £ () Christian Michaud €3 @) Christine Rashford ) v
g ClaudiaHamitton @ (@) DavidGenest @3 Diane Smith 3 ) BlonMusk &

3

Retour




