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Comment ajouter une
dépense?
Apprenez comment ajouter une dépense avec Voilà!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2 Appuyez sur Feuilles de temps

console.voila.app
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3 Cliquez sur l'icône Voir la feuille de l'employé situé à l'extrémité droite du nom de
l'employé

4 Appuyez sur l'icône Ajouter une dépense
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5 Appuyez sur le menu déroulant Type de dépense

6 Sélectionnez un type de dépense
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7 Cliquez sur Date

8 Sélectionnez la date de la dépense
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9 Entrez le Montant de la dépense

10 Ajoutez une Description
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11 Ajoutez un fichier si nécessaire

12 Appuyez sur Sauvegarder


