Comment ajouter une  V@ila
division

Apprenez comment créer une nouvelle division avec Voila!

1 Dirigez vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Cliquez sur Paramétres de I'entreprise
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3  Sélectionnez Structure organisationnelle

Parameétres

Mon entreprise

Parameétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les permissions de vos gestionnaires et
la confidentialité des informations
entrées.

Structure organisationnelle
Définir les différents niveaux de gestion
de votre entreprise, ainsi que la structure
de ses divisions, équipes, positions, lieux
et sous- lieux de travail.

O

Parameétres des horaires

B

Horaires et disponibilités

Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication
automatique des horaires. Définir si
I'employé peut modifier ses
disnonihilités ef si celles-ni dnivent &tre

4  Cliquez sur la fleche
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Invitation et assignation

Les paramétres suivants s'appliquent &
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
Aauiine nositinn et/on lie & 'aide de

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux & inviter a un quart lorsqu'aucun
employé régulier n'est disponible

Ajouter une équipe’




5  Cliquez sur Ajouter une division

paramétres
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6 Entrez le nom de la division

Ajouter une division
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EN‘

A“nUIer m

Ajouter une équipe v

Ajouter une division

Importer des équipes




7  Cliquez sur Suivant

Ajouter une division

° Information o Associations

Nom
Urgence

Annuler

8  Appuyez sur Sauvegarder
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