Comment ajouter une
entrée de temps sur la
feuille de temps d'un

employé?

vaoila!l

Apprenez comment ajouter une entrée de temps sur la feuille de temps d'un employé

avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2  Appuyez sur Feuilles de temps

Heures planifiés

28 heures

49 Tableau de bord

Heures en brouillon

326 heures
Remplacements Assignat appr
0 0
~ (22 ]
- 3
Quarts récurrents terminant bientot Demand pp
0 0
it
Annonces
29

Codt planifié

585,00 $

’ -+
Quarts a approuver

0

Disponibilités a approu

2


console.voila.app

Appuyez sur l'icne Voir la feuille de temps de I'employé situé a I'extrémité droite

de I'employé

= Feuilles de temps

Employés

) Jennifer Zappa
- Temps partiel

Trié par Heures de travail v

Anne Bonesso

~Temps plein

Marco Chenard

Temps plein

Bruno Aldik

Temps plein

Filippo Boileau
Temps plein

Réel:
Prévu:
Congés payés:

Total

8h0m

20h 30m

4h 0m

28h 30m
41h15m

19

<

19 Juil. 2022 - 1 Aolt 2022 >

MER.

8h30m

1h 10m

8h 30m

20h 25m

20

JEU 21 VEN 22 SAM
8h0m @ 8h Om 2h Om
© 2h0Om
0h 45m
8hOom 8h0m 2h Om
11h 30m 9hOm 5h 45m

23

Période de paie v Aucun groupement v

Q C R v

&

Total
Réel - Prévu - Congés payés
32h 30m
52h 30m E
18h 58m

22h 32m
3%h 10m

24h Om
29h 10ny
1h48m

Voir la feuille de temps de 'employé

17h
4h 30m

126h 10m
281h 38m
37h 20m

Appuyez sur I'icbne Ajouter du temps situé a droite de la date désirée

6% Congé férié - 31 juil. 2022 - 31 juil. 2022 - 1.8 heure

MARDI 19 JUILLET 2022

MERCREDI 20 JUILLET 2022
Quarts

Planifié

| Superviseur - Restaurant 1 0:00- 1:00

¢ Soir (0h Om) (x1.04/h)
£} Example 1 (0h Om) (x1.5/h)

Dépenses

Description

Repas

Total

JEUDI 21 JUILLET 2022

VENDREDI 22 JUILLET 2022

Pointé

Fichiers joints

Aucune entrée a afficher

Temps travaillé Apayer

0h Om 000$
0,00$
0,00$
Apayer

20,00 $

0h Om 20,00 $

Aucune entrée a afficher

Statut

Absent



5  Appuyez sur le menu déroulant Equipe

Ajouter une entrée de feuille de temps

Equipe
Sélectionner une équipe

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:00 1:00 (1h om)

(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée
O0m

Temps de préparation payé
om

Note d'arrivée

Annuler Sauvegarder

6  Sélectionnez I'équipe de votre choix

Ajouter une entrée de feuille de temps
Equipe
Sélectionner une équipe
Q
Cuisine
Personnel clinique

Urgence

Temps de pause non payée
om

Temps de préparation payé
Om

Note d'arrivée

Annuler Sauvegarder




7  Appuyez sur le menu déroulant Position

Ajouter une entrée de feuille de temps

Equipe
Cuisine

Position
Sélectionner une position

Lieu
Sélectionner un lieu

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:00 1:00 (th om)
(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée

Nm

8  Sélectionnez la position de votre choix

Ajouter une entrée de feuille de temps
Equipe
Cuisine

Position
Sélectionner une position

Q

Infirmiére

Superviseur m

Heure de début Heure de fin

0:00 1:00 (1h 0m)
(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée

nm %

Annuler Sauvegarder




9  Appuyez sur le menu déroulant Lieu

Ajouter une entrée de feuille de temps

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

[ Lieu
Sélectionner un lieu

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:00 1:00 (th om)
(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée

Nm %

10 Sélectionnez le lieu de votre choix

Ajouter une entrée de feuille de temps
Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Sélectionner un lieu

Q

Restaurant 1

Restaurant 2

Restaurant 3

Temps de pause non payée

nm %

Annuler Sauvegarder




11  Appuyez sur Heure de début

Ajouter une entrée de feuille de temps

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 1

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de, Heure de fin
0:00 1:00 (1h 0m)

(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée
Nm

Annuler Sauvegarder

12  Sélectionnez I'neure de début du quart

Ajouter une entrée de feuille de temps

O

Eanina

. 0:00

1:00

1:15

Heure de début Heure de fin

1:00 (1h 0m)

(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée
Nm

-

Annuler Sauvegarder




13 Appuyez sur Heure de fin

Ajouter une entrée de feuille de temps

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 1

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de début |
0:15) _ (45m)

(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée

Nm %

14  Sélectionnez I'neure de fin de quart

Ajouter une entrée de feuille de temps

Equipe
Cuisine 0:30 15m
Position 0:45 30m
Superviseur

1:00 43
Lieu .
Restaurant 1 11

1:30 th15m
Date

mardi 19 juillet 2022 1:45 1h 30m

Heure de début Heure de fin

0:15 [1:00} (45m)

(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée

Nm =L




15  Sélectionnez le Temps de pause non payée

Ajouter une entrée de feuille de temps

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:15 1:58 (Th om)

Temps de pause non payée
om

Temps de préparation payé
om

(UTC-05:00) Toronto

Note d'arrivée

16  Sélectionnez le Temps de préparation payé

Ajouter une entrée de feuille de temps

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

015 1115 (1h om)

(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée

sm|

Temps de préparation payé
om

Note d'arrivée

Annuler Sauvegarder




17 Entrez une note

Ajouter une entrée de feuille de temps

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:15 1:15 (1h 0m)

(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée
5m

Temps de préparation payé

10m

Note

Annuler Sauvegarder

18 Cliquez sur Sauvegarder

Ajouter une entrée de feuille de temps

Date
mardi 19 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:15 1:15 (1h om)
(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée
5m

Temps de préparation payé
10m

Note d'arrivée

Annuler




