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Comment ajouter une
entrée de temps sur la
feuille de temps d'un
employé?
Apprenez comment ajouter une entrée de temps sur la feuille de temps d'un employé
avec Voilà!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2 Appuyez sur Feuilles de temps

console.voila.app
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3 Appuyez sur l'icône Voir la feuille de temps de l'employé situé à l'extrémité droite
de l'employé

4 Appuyez sur l'icône Ajouter du temps situé à droite de la date désirée
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5 Appuyez sur le menu déroulant Équipe

6 Sélectionnez l'équipe de votre choix
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7 Appuyez sur le menu déroulant Position

8 Sélectionnez la position de votre choix
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9 Appuyez sur le menu déroulant Lieu

10 Sélectionnez le lieu de votre choix
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11 Appuyez sur Heure de début

12 Sélectionnez l'heure de début du quart
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13 Appuyez sur Heure de fin

14 Sélectionnez l'heure de fin de quart
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15 Sélectionnez le Temps de pause non payée

16 Sélectionnez le Temps de préparation payé
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17 Entrez une note

18 Cliquez sur Sauvegarder


