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Comment ajouter une
indisponibilité unique

1 Aller sur la console web de Voilà! https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Cliquer sur votre photo de profil.

console.voila.app
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3 Cliquer sur MON PROFIL.

4 Cliquer sur le logo des trois petits points à côté de Disponibilités.
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5 Cliquer Ajouter des indisponibilités.

6 Sélectionner la date désiré.
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7 Si vous êtes indisponible, laisser la case Toute la journée cochée. Si vous êtes
partiellement indisponible, décocher la case et sélectionner les heures
d'indisponibilité.

8 Écrivez une note à votre gestionnaire pour expliquer la raison de votre absence.
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9 Cliquer sur Ajouter "x" indisponibilité pour ajouter la/les indisponibilités.


