Comment ajouter une  V@ila:
prime

1 Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr

2  Cliquer sur l'icdne Paramétres de I'entreprise.
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Demandes de congé & approuver Annonces
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Répartition du budget
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Abridge

Sl vigaiiisdauwinmeie
Horaires et disponibilités
Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés

Gestion de la paie
Types de congés
Gestion des prime arts

Régles de calcul des heures
supplémentaires

Temps et présence
Facturation

Intégrations

Sélectionner Paie et congés.

Parameétres des horaires

]

Horaires et disponibilités

Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication
automatigue des horaires. Définir si
I'employé peut modifier ses
disponibilités et si celles-ci doivent étre
approuvées.

Paramétres de paie

B

Paie et cong

Paramétrer la période de paie, gérer vos
types de congés, |a gestion des heures

supplémentaires et les primes de quarts.

Aller dans la section Gestion des primes de quarts.

S

Invitation et assignation

Les paramétres suivants s'appliquent &
toute I'entreprise et serant utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
équipe, position et/ou lieu & l'aide de
permissions personnalisées.

0]

Temps et présence

Configuration des feuilles de temps, des
rappels d'approbation et des
permissions de modification. Activer les
nnincnng Weh st mnhila nnnr das

Les parameétres suivants s'appliguent 3 toute I'entreprise.

Période de paie

raquence

Chaque deux semaines

Lo Date de debut de |a premiére periode de paie de votre entreprise

10/02/2020

* Toute péricde de paie antérieur & cetie date ne sera pas accessible dans la feuille de temps

La période de paie courante est du 19 juin 2022 au 2 juil. 2022

Quarts de nuit

Choisissez comment les heures d'un quart réparti sur deux journées sont prises en ¢

Attribution des heures

Dans la journée de fin du quart



5 Cliquer sur Ajouter une prime.

Positions Lieux
185 Nurze Tous les lieux ra
Toutes les positions Tous les lieux ra
es Toutes les positions Tous les lieux ra
Toutes les positions Tous les lieux /‘
Rangées par page: 30 1-4de4d

6  Cliquer sur la barre de texte Nom et donner un nom a la prime.

Ajouter une prime de quart

olnformation 2 | Application

| I;' N EN
! J |
A
Calcul de la prime
Type de prime & Valeur de la prime S
Montant fixe ajouté au quart +

Paramétres avanceés

Minimum d’heures requis



7  Choisissez le type de prime que vous voulez ajouter.

omformaﬁcn 2  Application

Nom R
Exemple 1|
Calcul de la prime

Type de prime | Valeur de la prime

= - —— R S
Meontant fixe ajouté au qua!’ i \ | +

t\ s
S

Paramétres avancés

Minimum d'heures requis

La prime de quart ne sera pas appliquée si la période admissible est de moins de X
heures.

Verrouiller la prime
Un gestionnaire ne peut pas ajouter ou retirer manuellement cette prime d'un quart.

8 Pour cette exemple, nous allons utiliser la prime Multiplicateur du taux horaire.

Exemple 1 EN

Calcul de la prime

Type de prime Valeur de la prime
Montant fixe ajouté au quart +

Montant fixe ajouté au quart

Heures ajoutées au temps travaille
P oamma ¥

,

Multiplicateur du taux ht'l-r. Alre ) i . &
s la période admissible est de moins de X

Bonification du taux horaire

Verrouiller la prime
Un gestionnaire ne peut pas ajouter ou retirer manuellement cette prime d'un quart.

Intégration

fintégration pour les s

o

Code (facultatif)




9  Entrer la Valeur de la prime.

Ajouter une prime de quart
o Information = 2 @ Application

MNom
Exemple 1

Calcul de la prime

Type de prime
Multiplicateur du taux horaire

= ‘

Val Sha prime
()

Paramétres avancés

Minimum d'heures requis

-

» prime de quart ne sera pas appliquée sila période admissible est de moins de X

heures.

Verrouiller la prime
» g

Un gestionnaire ne peut pas ajouter ou retirer manuellement cette prime d'un quart.

Intégration

10

Entrer le code de la prime.

Paramétres avances

Minimum d'heures requis

» - prime de quart ne sera pas appliquée sila période admissible est de moir
heures.

Verrouiller la prime
Un gestionnaire ne peut pas ajouter ou retirer manuellement cette prime d'ur

Intégration

Code d'integration pour les sys

Code (facysisffl

N

Annuler l



11  Ccliquer sur Suivant.

vanceés

imum d'heures requis

ime de quart ne sera pas appliquée sila période admissible est de moins de X
£

‘ouiller la prime
astionnaire ne peut pas ajouter ou retirer manuellement cette prime d'un guart.

-

Annuler

1 Choisissez les parameétres de votre choix et cliquer sur Sauvegarder pour ajouter
la prime a votre compte.

e g M
Entrée en vigueur @
(8 Depuis la période de paie courante

O Depuis une date précise

Période d'application

Jours admissibles
. v
Jour(s) de la semaine

[ Plage horaire

Critéres d'application

Types de guarts Statut d'empioyés
Tous Tous

Equipes Positions
Toutes les équipes Toutes les positions

Lieux
Tous les lieux

. Appliquer automatiquement
Appliguer automatiquement sur les quarts existants et futurs

Retour




