Comment ajouter une  V@ila:

regle de temps
supplémentaire

1 Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr

2  Cliquer sur l'icobne Paramétres de I'entreprise.
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Sélectionner Paie et congés.

::4}
Paramétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les permissions de vos gestionnaires et
la confidentialité des informations
entrées

Paramétres des horaires

]

Horaires et disponibilités
Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication
automatique des horaires. Définir si
Femployé peut modifier ses
disponibiliiés et si celles-ci doivent étre
approuvées.

Paramétres de paie

Paie ¢ \
Paraméty # de paie, gérer vos

types de &g ~gestion des heures
supplémentaires et les primes de guarts.

Structure organisationnelle

Définir les différents niveaux de gestion
de votre entreprise, ainsi que la structure
de ses divisions, équipes, positions, lieux
et sous- lieux de travai

@

Invitation et assignation

Les parameétres suivants s'appliguent &
toute l'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
équipe, position et/cu lieu a l'aide de
permissions personnalisées.

&
Temps et présence

Configuration des feuilles de temps, des
rappels d'approbation et des
permissions de modification. Activer les
poingons Web et mobile pour des
équipes, lieux et positions spécifiques et
définir les régles de validation des
entrées pointées

Aller dans la section Regles de calcul des heures supplémentaires.

< Retour aux paramétres

Paie et congés

Paramétres généraux E 5
Gestion de la paie
Structure organisationnelle

Les paramétres suivants s'appliquent & toute l'entreprise.

Horaires et disponibilités o ;
Période de paie
Invitation et assignation
Fréquence
Mobilité des employés Chaque deux semaines
Paie et congés A Date dela pres
10/02/2020

Gestion de la paie

* Toute période de paie anmérieur & cente date ne sera pas accessible dans la feuille de 1emps

Types de congés

La période de paie courante est du 19 juin 2022 au 2 juil. 2022

Gestion des primes rts

Régles de calcul d

supplémentaires Quarts de nuit

Choisissez comment les heures d'un quart réparti sur deux journées sont prises en compte.

Temps et présence

At

es heures

Facturation

Intégrations

Dans la journée de fin du quart

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, po:
et lieux & inviter & un quart lorsqu
employé régulier n'est disponible.



5  Cliquer sur Ajouter une régle de temps supplémentaire.

nétres
ux
§ Régles de calcul des heures supplémentaires Ajouter I——
tionnelle
ibilités Priorité Nom de |a regle Code Période de référence Plus que Moins que Calcul iqu\pes Positions Lieux
1ation 1 Overtime Semaine 40n *1.5/h Toutes les équipes Toutes les positions Tous les lieux Vs
syés ) T
2 Daily Overtime Jour 8h * *x1.5/h Toutes les équipes Toutes les positions Tous les lieux V4
=
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6  Cliquer sur la barre de texte Nom et donner un nom a la régle.

Ajouter une régle de temps supplémentaire

olnformation 2 | Application

Regle d'application

Période de référence Plus de
v

Jour 8h

Moins de

Calcul des heures supplémentaires
Type de temps supplémentaire Valeur applicable
Montant fixe ajouté a la période + 0
Paramétres avancés
» Mettre les heures supplémentaires en banque @

Sélectionner la banque de congés de destination

Inclure les congés
» g

Les heures de congé sont incluses dans le calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration




7  Cliquer sur la case Période de référence.

Ajouter une régle de temps supplémentaire

o Information o Application

Nom

Exemple 1|

Régle d'application

Période de réfé
Jour

Calcul des heures supplémentaires
Type de temps supplémentaire Valeur applicable

Montant fixe ajouté 2 |a période = +

Paramétres avancés

» Mettre les heures supplémentaires en banque @
Sélectionner la banque de congés de destination.

Inclure les congés
Les heures de congé sont incluses dans le calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration

e

8 Sélectionner la Période de référence désiré.

Ajouter une régle de temps supplémentaire

o Information 0 Application

Nom
Exemple 1

Regle d’application

Période de référence Plus de Moins de
v

Jour 8h

Jour
#mentaires

: " Valeur applicable
a période + 0
Paramétres avancés

» Mettre les heures supplémentaires en banque ®

Sélectionner la banque de congés de destination.

Inclure les congés
Les heures de congé sont incluses dans le calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration

Code (facuttatif)

Annuler




9  Cliquer sur la case "Plus de".

Ajouter une régle de temps supplémentaire

o Information o Application

Nom

Exemple 1

Régle d’application

Moins de

Calcul des heures supplémentaires
Type de temps supplémentaire Valeur appiicable
Montant fixe ajouté a la période +
Parametres avancés
» Mettre les heures supplémentaires en banque @

Sélectionner Ia banque de congés de destination

Inclure les congés

Les heures de congé sont incluses dans e calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration

Code (facultatif)

Sélectionner le nombre d'heures a partir duquel vous désirez que la regle
s'applique.

Ajouter une régle de temps supplémentaire

o Information e Application

Nom
Exemple 1
Regle d’application

Période de référence

Mains de
Semaine

Calcul des heures supplél

Type de temps supplémentas . Valeur applicable
Montant fixe ajouté a la période + g

Paramétres avancés

» Mettre les heures supplémentaires en banque @
Sélectionner la banque de congés de destination.

Inclure les congés

Les heures de congé sont incluses dans le calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration

Code (facuttatif)

Annuler  [JSTIEY




11  Cliquer sur la case Type de temps supplémentaire.

Ajouter une régle de temps supplémentaire

o Information 0 Applicdiion

Nom
Exemple 1
Reégle d'application

Période de référ

Moins de
Semaine

Calcul des heures suppléi
Type de temps supplémentaire Valeur applicable
Montant fixe ajouté a Ia #
Parametres avancés

» Mettre les heures supplémentaires en banque @
é la banque de congés de destination.

Inclure les congés
» 4

Les heures de congé sont incluses dans e calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration

Asnikr w

12  Sélectionner le type de temps supplémentaire désiré.

Ajouter une régle de temps supplémentaire

0 Information 6 Application

Nom
Exemple 1

Regle d’application

Période de référence lus de

» Moins de
Semaine 40h

Calcul des heures supplémentaires

Type de temps supplém " Valeur applicable
Montant fixe ajouté a la période + 0

Montant fixe ajouté & la période

mps travaillé
ien banque @
1ation
Bonificatiol
L 4

Les heures de congé sont incluses dans le calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration

Code (facuttatif)

Annuler




13  Entrer la valeur applicable du temps supplémentaire.

Ajouter une ragle de temps supplément:

o Information e Application

Nom
Exemple 1

Reégle d'application
Période de référence Plus de

Semaine ¥ 40h

Calcul des heures supplémentaires

Type de temps suppiémentaire
Multiplicateur horaire

Parametres avancés
» Mettre les heures supplémentaires en banque

Sélectionner la banque de congés de destination

Inclure les congés

Les heures de congé sont incluses dans le calcul des heures supplémentaires
Code d'intégration

Code (facutatit)

14  Entrer le code du temps supplémentaire. dans la Case code.

Ajouter une régle de temps supplémentaire

o Information 0 Application

Nom
Exemple 1

Regle d’application

Période deréférence Plus de Moins de
Semaine 40h
Calcul des heures supplémentaires

Type de temps supplém

Valeur applicable
Multiplicateur horaire * 5

Paramétres avancés

» Mettre les heures supplémentaires en banque ®
‘Sélectionner la banque de congés de destination.

Inclure les congés
Les heures de congé sont incluses dans le calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration




15 Cliquer sur Suivant.

Nom
Exemple 1
Reégle d'application

Période de référence Plus de Moins de
X v
Semaine 40h

Calcul des heures supplémentaires

Type de temps suppiémentaire

Valeur applicable
Multiplicateur horaire x

Paramétres avancés

Mettre les heures supplémentaires en banque @
Sélectionner la banque de congés de destination.

Inclure les congés

Les heures de congé sent incluses dans le calcul des heures supplémentaires

Code d'intégration

Code (facuitatif)
001]

Annuler

1 Arranger les parametres et cliquer sur Sauvegarder pour ajouter la regle de temps
supplémentaire a votre compte.

Ajouter une régle de temps supplémentaire

G Information e Application

Entrée en vigueur @
(® Depuis la période de paie courante

O Depuis une date précise

Critéres d’application

Statut demployés
Tous

Equipes

Positions
Toutes les équipes

Toutes les positions
Lieux

Membres
Tous les lieux

Tous les employés

Retour




