Comment

approuver/refuser une
demande de disponibilité

1 Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Aller dans la section Demandes.

25 Tableau de bord
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3 Cliquer sur Disponibilités.

milal
B = Demandes mp
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Employé Date du congé Type de congé Raison de |a demande Gestionnaire Approbation

Aucune donneée a afficher

4  Cliquer sur la demande de disponibilité désirée.

Demandes ﬂcmés TSN IN Approuvées (12) | Refusées (0

te de création Employé Type Date de début Date de fin Approbation
sept. 2022, 1043 e Gabriel Forget Disponibilité 230ct. 2022
sept. 2022, 10:43 e Gabriel Forget Disponibilité 23 sept. 2022 E

Rangées parpage: 25w 1-2de2



5  Cliquer sur Approuver ou Refuser la demande de disponibilité.

a parti?du dimanche 2.—3 octobre 2022

1
A

Permettre de recevoir des remplacements
hors disponibilités: Non
Heures minimum souhaité: ND
Heures maximum par semaine souhaitée:
3 ND
Gabriel Forget Heures maximum par periode de paie

souhaitée: ND
Maximum de jour du lundi au vendredi: ND
Maximum de jour par fin de semaine: ND

Maximum de quaris par jour: ND

Note:

DIMANCHE

Indisponible

Toute la journée

MARDI Toute |a journée

MERCREDI Toute la journée

Toute la journée

WVENDREDI Toute la journée

Indisponible

6  Cliquer sur Confirmer.

Confirmer I'action

Etes-vous certain d'approuver cette
demande?

Annuler w




Cliquer sur (x) pour fermer la fenétre

Gabriel Forget

Note:

DIMANCHE

MERCREDI

VENDREDI

Changement de disponibilités
a partir du dimanche 23 octobre 2022

Permettre de recevoir des remplacements
hers disponibilités: Non

Heures minimum souhaité: ND

Heures maximum par semaine souhaitée:
ND

Heures maximum par periode de paie
souhaitée: ND

Maximum de jour du lundi au vendredi: ND
Maximum de jour par fin de semaine: ND
Maximum de quarts par jour: ND

Indispenible
Toute la journée
Toute la journée
Toute la journée
Toute la journée

Toute la journée




