Comment changer le

fuseau horaire de votre
compte
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Aller sur la console web Voila https://console.voila.app/fr

Cliquer sur l'icone Parametres de I'entreprise.

14 Tableau de bord

Heures planifiés

12 heures

Quarts ouverts

0

L

Quarts sur appel

0

[2¢

Demandes de congé 3 approuver

6

Répartition du budget

Paramétres de I'entreprise

Heures en brouillon

5 heures

o0
a
Remplacements

0

-
-

Quarts récurrents terminant bientat

0

it
Annonces

6e

0

Assignations a approuver

0

2,
Demandes & approuver

0

Codt planifié

18,39 $

©

Quarts a approuver

0

Disponibilités & approuver

0
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Sélectionner parametres généraux.

Parametres

Mon entreprise

Paramétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les pemissions de vos gestionnaires et
Ia confidentialité dpe >jons
entrées.

Parameétres des horaires

B
Horaires et disponibilités

es Gvénements supportés,
but de la semaine, les

Définir le
Ie jour de dé
contraintes de travail et la publication
automatique des horaires. Définir si
Femployé peut modifier ses
disponibilités et si celles-ci doivent étre
approuvées.

Parameétres de paie

)

Paie et congés

Paramétrer la période de paie, gérer vos
types de congés, la gestion des heures
supplémentaires et les primes de quarts.

Sélectionner la barre Fuseau horaire.

< Retour aux paramétres

Parametres generaux
Paramétres généraux A -
Entreprise
Entreprise

Confidentialits Nom de I'entreprise

Permissions Nom
Demo Voila
Notifications

Structure organisationnelle

Logo
Horaires et disponibilités

1l est recommandé d'utiliser un logo d'au minimum 500 px par 500 px.
Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés 'Ollf-'
Temps et présence

Facturation Fuseau horaire

Structure organisationnelle

DEfinir les différents niveaux de gestion

de votre entreprise, ainsi que la structure
de ses divisions, équipes, positions, lieux
et sous- lieux de travail

&

Invitation et assignation

Les paramétres suivants s'appliquent 2
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors e | création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
équipe, position et/ou lieu 3 Faide de
permissions personnalisées.

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et liews & inviter & un quart lorsquaucun
employé régulier riest disponible.

(0]

Temps et présence
Configuration des feuilles de temps, des
rappels dapprobation et des

permissions de modification. Activer les
poingans Web et mobile pour des
équipes, lieux et positi

définir les regles de validation des

Le fuseau horaire de votre entreprise sera appliqué par défaut  chaque nouveau lieu créé. Vous pouvez

Intégrations spécifier un fuseau horaire différent pour certains lieux si nécessaire.

Fuseau hora:

(UTC-11:00) Midway

Langues
Anglais [J Francais [J Espagnol

Propriétaire du compte

Nom Courriel Téléphone Status
“ jﬁ“’: o opockie demovoila@gmail.com (438) BB3-4544 Actif
Administrateurs du compte
Courrel Téléphone Status

Nom 4



5 Sélectionner le fuseau horaire désiré.

'
Entreprise

Dema Voila

. ;
Confidentialité Nom de I'entreprise

Permissions Nom 49
Demo Voila E
Notifications
Structure organisationnelle
Logo

Horaires et disponibilités Il est recommandé d'utiliser un logo d'au minimum 500 px par 500 px

Invitation et assignation

Mobilité des employés

. - g =
Paie et congés UO| If"
Temps et présence
. Fiicaan haraira
Facturation 4 -
il

Intégrations W e
(UTC-10:00) Tahiti
(UTC-09:00) Anchorage
(UTC-09:00) Juneau
(UTC-09:00) Nome
(UTC-09:00) Sitka
(UTC-09:00) Yakutat

Téléphone

(UTC-08:00) Santa Isabel "
(UTC-07:00) Dawson 1 (438) BB3-4544

(UTC-07:00) Los Angeles

6 Vous pouvez aussi écrire dans la barre de recherche pour trouver le fuseau
horaire qui vous convient. Lorsque le fuseau horaire sera sélectionné, il sera
automatiquement enregistré sur votre compte Voila! .

ges o7] [

résence
' Fuseau horaire

Le fuseau horaire de votre entreprise sera appliqué par défaut 3 chague nouveau lieu créé. Vous pouvez
IS spécifier un fuseau horaire différent pour certains lieux si nécessaire.

Fuseau horaire

(UTC-11:00) Midway

| Q. Toronto 4

(UTC-05:00) Toronto

Ef AniygrarsT | rrangansT [ Eopaygron
Propriétaire du compte

Nom Courriel

Remplacement temporaire

(]
ﬁ Tech Support demovoila@gmail com



