Comment creer un quart veilal
avec assignation?

La vue par employé vous permet de consulter I'noraire hebdomadaire et de créer ou
modifier les quarts de travail de vos employés

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Cliquez sur Horaire

13 Tableau de bord

Heures planifiés Heures en brouillon
63 heures 156 heures
. 7 b >
Quarts ouverts Remplacements
> >
L o
Quarts sur appel Quarts récurrents terminant bientét

Demandes de congé a approuver Annonces



console.voila.app

3

LUN. 11

&

00 - 14:00 (%h Om) @

5
51, Restaurant 3

9:00 - 12:00 (3h Om) &

Coordonateur Logistique, ...

9:00 - 16:00 (7h Om) &

I Infirmiére, Restaurant 3

9:00 - 16:00 (7h Om) &
Infirmiére, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om) &
Spl, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h Om) @

51, Restaurant 3

Vue calendrier

MAR. 12

5:00 - 14:00 (9h Om) &
S1, Restaurant 3

9:00 - 16:00 (7h Om)

Coordonateur Logistique, ...

9:00- 16:00 (7h Om) @
Infirmiére, Restaurant 3

Infirmiére, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om) &

Sp1, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om) &
Sp1, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h Om) &

Igon 16:00 (7h Om) @

51, Restaurant 3

»

1 5:00-17:00 (8h omi =@

Sélectionnez la Vue par employés

MER. 13

5:00 - 14:00 (9h Om) &
51, Restaurant 3

:00 - 16:00 (7h Om) &

9
Coordonateur Logistique, ..

9:00- 16:00 (7h Om} =
Infirmiére, Restaurant 3
Infirmigre, Restaurant 3

9:00 - 16:00 (7h Om) &
Infirmiére, Restaurant 3

9:00 - 16:00 (7h Om) =
Infirmigre, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h Om) @

I 9:00 - 16:00 (7h Om) @

51, Restaurant 3

1 9:00-17:00 (Bhom =

Cette période contient des brouillons

JEU. 14

I 10:00 - 18:00 (8h Om) &

Sp1, Restaurant 3

51, Restaurant 3

I 12:00 - 22:00 (10h Om} &

15:00-17:00 (8h omi =@

Semaine
Publier

VEN. 15

5:00 - 14:00 (%h Om) @
51, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om) @
Sp1, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h Om)¢
51, Restaurant 3

1 5:00-17:00 (8h om)= @

Placez votre curseur vis-a-vis la colonne de la journée désirée et la ligne de
I'employé de votre choix

= Aujourdhui | <

Trié par Prénom v

& congés

9 Anne Bonesso
@ Anthony Michaud 4

8runo Aldik 4
mps plcin
o 3715h

9 Bruno Aldik
@ Christian Michaud
1905 - Temps plein
‘ Christine Rashford
“Temps plein

ND-ND

Total des heures planifiées
Total des heures en temps sup.

Coit de main doeuvre total

JuLer

e

5:00-14:00 (9h 0m).
S1,Restaurant 3

9:00-12:00 (3h Om)
Coordonateur Logistique,

0-16:00 (7h Om) 00-16:00 ¢
e Rt 8

9:00- 16:00 (7h Om}
Infirmiére, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om).
Sp1, Restaurant 3

12:00- 22:00 (10h 0m)
1, Restaurant 3

0n (44n)
on (on

05(08)

10 Juil. 2022 - 16 Juil. 2022 | >

DIM. 10 LUN. 11

5:00-14:00 (oh 0m)
$1, Restaurant 3

9:00 - 12:00 ¢3h 0m)
st suque‘

7h om).
Eihe R 3

9:00-16:00 (7h 0m) =
Infirmiére, Restaurant 3

10:00-18:00 (8h Om)
Sp1, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h 0m)
S, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

on (s2n)
on (on)

08(09)

Vue calendrier [Re R

MAR. 12

500-14:00 (9h Om)
S1, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om)
Cnavdonatemlqus\mue

9:00-16:00 (7h Om)
NioEis Kot S

9:00-16:00 (7h 0Om)
Infimire, At
Spl, Restaurant 3
10:00 - 18:00 (8h Om).
Spi, Restaurant 3
12:00-22:00 (10h Om)
ST, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h 0m) =
1, e

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

Imnu 18:00 (8h Om)

8n (72h)
on (oh)

171801719

5:00-14:00 (sh om),
S1, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om)
Coordonateur Logistiaue,

-16:00 (7h om)
e ReGARBS

9:00-16:00 (7h Om)
Infirmire, Restaurant 3
Infirmidre, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om)
Infitmigre, Restaurant 3

12:00- 22:00 (10h 0m)
S1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
HI, Restaurant 3

Igna 16:00 (7h 0m)

8h (70n)
on ol

17150718)

Gette période contient des brouillons

10:00- 18:00 (8 Om) @
Sp1, Restaurant 3

12:00-22:00 (10h Om}
S1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) 52
H1, Restaurant 3

9:00 - 17:00 (8h Om) =
H1,Restaurant 3

Izuu £00 (6h om)

Semaine v

Publier

£00- 1400 (9h om)
1, Restaur

10:00 - 18:00 (8 0m).
Spl, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h Om)
ST, Restaurant 3

9:00- 17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

2:00 - 8:00 (6h Om) &
HLR2

1% s s
C1,R2-Salle

19.8n (54.80)

0n (on)

Q

et m2DRXRO®®
ToTaL
SAM. 16 Heurss planiféss
coit
Congie
0h (2son)
5:00-14:00 (oh Om). 0008
S1, Restaurant 3
10:00-18:00 (8h Om)
Spi, Restaurant 3
- 32
68400
on (o)
0008
17
2:00-7:00 (5h 0m) & 379615
H1, Restaurant 3
5750
128418
on
0008
on
0008
5h (220 54.8n (354.80)
oh (on) oh
125 (1129) 11928(11928)




5  Cliquez sur Heure de début

Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

(5h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lizu
Restaurant 2

Sous-ieu

Salle 1

Pauses payées (3 + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

~ Paramétres avancés {3} {3}

Voir les budgets [mEECTIEIROM Publier

6  Sélectionnez I'heure de début du quart

Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

Heure de fin

6:45 (5h 45m)

2:00

215
+ Ajouter

Pause non payée & + Ajouter

v Paramétres avancés 3 {3

Voir les budgets O Brouilion @ RTINS



7  Cliquez sur Heure de fin

7] Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

6:45

8

Heure de début Haure de fi
00}

\) (5h 45m) ‘

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-ieu

Salle 1

Pauses payées @

Pause non payée

~ Paramétres avancés {7 {1

Voir les budgets

Sélectionnez I'heure de fin du quart

Heure de début
00

Répéter
Une seule fois

Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sousdieu

Salle 1

Pauses payées )

Pause non payée @

v Paramétres avancés & &

Voir les budgets

+ Ajouter

+ Ajouter

O srouillon @ [T

5:15 4h 15m
5:30 4n30m
5:45 an4sm
6:00 5hom
6:15 5h15m

6:30 sh3om

7:30 sh30m

+ Ajouter

[0 Brouillon @ L




9  Cliquez sur le menu déroulant Equipe

1) Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

1:00 7:00 (6h 0m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu

Salle 1

Pauses payées (O + Ajouter

10 Sélectionnez I'équipe de votre choix
Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

1:00 7:00

Répéter
Une seule fois

Eauipe
Cuisine

Q
Cuisine
Sewem
Sous-ieu

Salle 1

Pauses payées (0 + Ajouter

Pause non payée (3 + Ajouter

v Paramétres avancés () ()

Voir les budgets [ Brouillon @ [RLUCHEEY




11  Cliquez sur le menu déroulant Position

Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
1:00 7:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position
Sélectionner une

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu

Salle 1

Pauses payées O + Ajouter

Pause non payée (3 + Ajouter

~ Paramétres avancés () (0

Voir les budgets [ Brouillon @ Rl TV

12  Sélectionnez la position de votre choix

Heure de début Heurs de fin

1:00 7:00 (6h 0m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position
Sélectionner une position

Ajouter

Pauses payées & + Ajouter

Pause non payée (3 + Ajouter

~ Paramétres avancés {1} [

Voir les budgets [ Brouillon @ [RLLUCENEY




13  Cliquez sur le menu déroulant Lieu

) Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

1:00 7:00 (6h Om)

Répster
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position
Héte 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu

Salle1

" Pauses payées @ + Ajouter

Pause non payée (3 + Ajouter

v Paramétres avancés {0 {1}

Vaoir les budgets [ Brouillon & [EFTLUCENEE

14  Sélectionnez le lieu de votre choix

Heure de début Heure de fin

1:00 7:00 (6h om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position
Héte 1

Lieu
Restaurant 2

Restaurant 3

Ajouter

v Paramétres avancés 0 {F

Voir les budgets [ Brouillon &




15 Cliquez sur Paramétres avancés si nécessaire

Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position
Héte 1

Lieu
Restaurant 1

Pauses payées @ =+ Ajouter

Pause non payée 3 + Ajouter

atres avancés {5 &

O Brouilon @ [ELLICIENES

16  Ajustez les paramétres avancés selon vos préférences

) Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

Pauses payées @ + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter
‘A Paramétres avancés {°+ [}

Heure de fin variable

Quart sur appel @

Note

Note inteme

Cetie note sera seulement affichée aux gestionn:
administrateurs

Fuseau horaire

(UTC-05:00) Toronto

Temps de préparation payé
O0m

Score requis pour le quart

Voir les budgets O Brouilion @ m




17  Faites une derniére vérification puis appuyez sur Publier

Bruno Aldik - jeudi 14 juillet 2022

Pauses payées @ + Ajouter

Pause non payée & + Ajouter

~ Paramétres avancés {3} {5}

Heure de fin variable ®
Quart sur appel @

Note

Note interne

Catte note sera seulement affichée aux gestionnaires, superviseurs et
administrateurs

Frimes de quart

w0 O

Fuseau horaire
(UTC-05:00) Toronto

‘Temps de préparation payé

Score requis pour fe quart

0

Voir les budgets




7

18 Cliquez sur l'icone situé a

droite de I'horaire

Cette période contient des brouillons  Publier Q S I P [ - =
TOTAL
LUN. 11 MAR. 12 MER. 13 JEU. 14 VEN. 15 SAM. 16 ';E‘:':“ planifiées
o
Congés
Oh (250h)
5:00 - 14:00 (9h Om) @ 5:00 - 14:00 (9h 0m) @ 5:00-14:00 (9h Om) & 10:00 - 18:00 (8h Om) @ 5:00 - 14:00 (9h Om)@ 5:00- 14:00 (Sh Om) & 0008
81, Restaurant 3 §1, Restaurant 3 §1, Restaurant 3 Sp1, Restaurant 3 §1, Restaurant 3 §1, Restaurant 3
9:00- 12:00 (3h Om) & 9:00 - 16:00 (7h 0m) & 9:00-16:00 (7h Om) @ 12:00 - 22:00 (10h Om) & 10:00- 18:00 (8h Om) @ 10:00 - 18:00 (8h Om) &
Coordonateur Logistique, Cmrdonalem Logistique, ... Coordonateur Logistique, ... 51, Restaurant 3 Sp1, Restaurant 3 Sp1, Restaurant 3
9:00-16:00 (7h Om) & 9:00 - 16:00 (7h 0m) @ 9:00-16:00 (7h Om) & 12:00-22:00 (10h Om)@
Infirmigre, Restaurant 3 Infirmiére, Restaurant 3 Infirmigre, Restaurant 3 81, Restaurant 3
9:00- 16:00 (7h om) & 9:00 - 16:00 (7h Om) & 9:00-16:00 (7h Om) @
Infirmiére, Restaurant 3 Infirmiére, Restaurant i Infirmiére, Restaurant 3
10:00 - 18:00 (8h 0m) & 10:00 - 18:00 (8h Om) @ 9:00-16:00 (7h Om)@
Sp1, Restaurant 3 Sp1, Restaurant 3 Infirmiére, Restaurant 3
2:00 - 22:00 (10h Om) & 10:00 - 18:00 (8h om) © 9:00- 16:00 (7h Om) @
1, Restaurant 3 Sp1, Restaurant 3 Infirmiére, Restaurant 3
2:00 - 22:00 (10h Om) & 2:00- 22:00 (10h 0m) &
1, Restaurant 3 S1, Restaurant 3
- - 32h
9:00 - 17:00 (8h Om) & 9:00-17:00 (8h Om) =@ 9:00 - 17:00 (8h Om) =@ 9:00 - 17:00 (8h Om) =@ 684,00 §
H1, Restaurant 3 H1, Restaurant 3 H1, Restaurant 3 H1, Restaurant 3
Oh (40h)
9:00-17:00 (8h Om) =& 9:00 - 17:00 (8h Om) 9:00-17:00 (8h Om) =& 9:00 - 17:00 (8h Om) = 9:00 - 17:00 (8h Om)= 0008
H1, Restaurant 3 H1, Restaurant 3 H1, Restaurant 3 H1, Restaurant 3 H1, Restaurant 3
11.75h
'I DD 7:00 (6h Om) & 1:00 - 6:45 (5h 45m)& 26238%
C1,R2-8alle 1
17h
2:00 - 8:00 (6h Om) @ 2:00 - 8:00 (6h Om) 2:00 - 7:00 (5h Om) @ 379,618
C1,R2-Salle1 H1, H1, Restaurant 3
oh

19

Vue calendrier JRNTEEEIE LT

Nouveau quart

Sélectionnez Quart avec assignation

Date

dimanche 10 juillet 2022

Heure de début

0:00

Répéter

Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position

Haote 1

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Employé

Voir les budgets

Heure de fin

1:00

Semaine

[0 Brouillon @ LTS

Aucun groupement ~~

, Auto-assignation

10



20 Cliquez sur Date

Nouveau quart

Quart avec assignation ,uuan*n
Date
dimancnemjuili'\_v.. /

Heure de début Heure de fin

0:00 1:00 (1h om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position
Héte 1

Liew
Restaurant 1

Employés assignés

Employé

— D seion o (D

21 Sélectionnez la date du quart de travail

juillet 2022

AUJOURD'HUI  ANNULER

11



22 Cliquez sur Heure de début

Nouveau quart

GUE RSN E L Quart ouvert

Date
dimanche 10 Juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:00 1:00 (1h om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position

Héte 1

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

23  Sélectionnez I'heure de début du quart

Nouveau quart

Quart avec assignation [RHETIN

dir%anche 10 juillet 2022

de début

| 0:00

| 015

Employé
Employés és (disponi [ Voir les criteres |
Bruno Aldik

0 Temps plei

Autres employés suggérés (disponibles) | Voir e crtéres |

Bruno Aldik 4,
Temps plein
O & o'

B Servers Q) Ressaurancl

Voir les budgets (O Brouillen @& m




24  Cliquez sur Heure de fin

Nouveau quart

Quart avec assignation EeIEISRITY=IEY

Date
dimanche 10 juillet 2022

Heure de début Heure dl
30 1:00 (23h 30m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position

Héte 1
Lieu

Restaurant 1

Employés assignés

Employé

ploy

recc i ibles) | Voir les critéres |

Bruno Aldik

Temps plein

25 Sélectionnez I'heure de fin du quart

Nouveau quart

Quart avec assignation [eUEREIV

Date
dimanche 10 juillet 2022

Heure de début
1:30 0 (23h 30m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs 21:45 200 15m
Position 22:00 20h 30m
gt 22:15 208 a5m
o 22:30 71n0m
Restaurant 1
22:45 210 15m
23:00 211 30m
Employés assignés
23:15 21n 45m

23:30 22h0m

Employé

[ voir les critéres |

Bruno Aldik

o Temps plein
oh-37.5h

Autres employés suggérés (disponibles) [ Vorr ies critéres |
Christian Michaud - 1005 4,

Temps picin a
0@ i -
Voir les budgets O Brouilion @ m




26  Cliquez sur Equipe

Nouveau quart

dimanche 10 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

1:30 21:15 (19h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position

Hote 1

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Employé
Employés i i | Voir les critéres |

Bruno Aldik
e Temps plein

27 Appuyez sur I'équipe de votre choix

Nouveau quart

D
dimanche 10 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

1:30 21:15 (19h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Q

Cuisine

Serveurs

Employés assignés

Employé

Bruno Aldil
] Temps plein
Administraten
10h-37.5h
Christian Michaud - 10905 4 0r
Temps plein

(=] Administrateur
T0h - 40h

B Sl HEe

Christine Rashford - 22365 01
_ am Temosolein

Voir les budgets (O Brouillen @& m




28  Cliquez sur Position

Nouveau quart

‘Quart avec a ation uvert |

Date
dimanche 10 juillet 2022

Heure de debut Heure de fin

1:30 21:15 (19h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

| Posttion

Lieu
Restaurant 1

Pauses payées (@ + Ajouter

Pause non payée (@ + Ajouter

~ Paramétres avances () (0

Voir les budgets [ Brouillon (3 EIICY

29 Cliquez sur la position de votre choix

Nouveau quart

Quart avec assignation [CEEUERELE)

Date
dimanche 10 juillet 2022

Heure de gébut Heure de fin
k 21:15 (19h 45m)

Répéter
Une seule fois

Eauipe
Cuisine

Position
Sélectionner une position

Ajouter

~ Parameétres avancés {3 &}

—— Qsion > |

15



30 Appuyezsur Lieu

31

Nouveau quart

Quart avec assignation [[VIIERETTIY

Date
dimanche 10 juillet 2022

Heure de début Heure defin

1:30 21:15 (19h 45m)

Répéter
Une seule fois

Position
Cuisinier 1

[ Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Employé
Employés és (di il [ Voir les criteres |
Bruno Aldik 4.
[m] Temps picin
Bruno Aldik
Temps plein
10h-37.5h

Autres employés suggérés (disponibles) | Voir les critéres |

Christian Michaud - 10905 &

N Dsiion o [

Sélectionnez le lieu de votre choix

Nouveau quart

D
dimanche 10 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

1:30 21:15 (19h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Q

Restaul
Restauran

Restaurant 3
Employ

Ajouter
Employ

Bruno Aldik 4.
0§ jpier
Bruno Aldik

Q Temps plein

37.3h

Autres employés suggérés (disponibles) [ Voir les critéres |

Christian Michaud - 1005 &

Voir les budgets (O Brouillen @& m

16



32 Sélectionnez I'employé a qui le quart sera assigné

Nouveau quart

Quart avec assignation [T

Date
dimanche 10 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

1:30 21:15 (19h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Employé
Employés és (di i [ Voir les criteres |

Bruno Aldik 4.
o Temos plein

Bruno Al

s employés suggérés (disponibles) [ Voir les criteres |
Christian Michaud - 10905 &

Voir les budgets O Brouilon @ [E T

33 Faites une derniére vérification puis appuyez sur Publier

Nouveau quart

Quart avec assignation [eNTaCITLLAHI

Date
dimanche 10 juillet 2022

Heure de début Heure defin

1:30 21115 (19h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Postion
Cuisinier 1

Liew

Restaurant 1

Employés assignés

Employé

Employés és (disponi [ voir les critéres |

Bruno Aldik 4, 17
& o
Bruno Aldik
D TémDS;DEEH'\‘
10h-37.5h
Autres employés suggérés (disponibles) |
Christian Michaud - 10905 &

Voir les budgets




