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Comment créer un quart
de travail en utilisant la
Vue calendrier?
Apprenez comment créer un quart de travail en utilisant la Vue calendrier avec Voilà!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Cliquez sur Horaire

console.voila.app
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3 Sélectionnez Vue calendrier

4 Sélectionnez un créneau horaire dans le calendrier en faisant glisser votre curseur
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5 Appuyez sur Quart avec assignation ou Quart ouvert selon le type de quart de
travail que vous voulez créer

6 Cliquez sur Heure de début et/ou Heure de fin si vous souhaitez corriger le
créneau horaire que vous avez précédemment sélectionné
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7 Appuyez sur le menu déroulant Équipe

8 Sélectionnez l'équipe de votre choix
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9 Appuyez sur le menu déroulant Position

10 Sélectionnez la position de votre choix
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11 Appuyez sur le menu déroulant Lieu

12 Sélectionnez le lieu de votre choix
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13 Sélectionnez l'employé à qui vous voulez assigner le quart de travail

14 Cliquez sur Publier

Il existe une autre manière de créer un quart de travail en utilisant la vue
calendrier. Voici les étapes à suivre:
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15 Cliquez sur l'icône mauve situé à droite de l'horaire

16 Appuyez sur Quart avec assignation ou Quart ouvert selon le type de quart de
travail que vous voulez créer
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17 Appuyez sur Date

18 Sélectionnez la date
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19 Cliquez sur Heure de début

20 Sélectionnez l'heure de début du quart de travail
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21 Cliquez sur Heure de fin

22 Sélectionnez l'heure de fin du quart de travail
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23 Appuyez sur le menu déroulant Équipe

24 Sélectionnez l'équipe de votre choix
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25 Cliquez sur le menu déroulant Position

26 Sélectionnez la position de votre choix
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27 Appuyez sur le menu déroulant Lieu

28 Sélectionnez le lieu de votre choix
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29 Sélectionnez l'employé à qui vous voulez assigner le quart de travail

30 Cliquez sur Publier


