Comment creer un quart vaila!
de travail en utilisant la
Vue calendrier?

Apprenez comment créer un quart de travail en utilisant la Vue calendrier avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Cliquez sur Horaire
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4  Sélectionnez un créneau horaire dans le calendrier en faisant glisser votre curseur
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Appuyez sur Quart avec assignation ou Quart ouvert selon le type de quart de
travail que vous voulez créer

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

— )
Quart avec af Ml Quart ouvert

Heure de début Heure de fin

2:00 4:45 (2h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu

Restaurant 1

Voir les budgets O Brouillon @ R IeIRERY

Cliquez sur Heure de début et/ou Heure de fin si vous souhaitez corriger le
créneau horaire que vous avez précédemment sélectionné

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

Quart avec assignation [EelIEIaReINT1gd

Heure de déby; Heure de fin
2:00 O 4:45 (2h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets O Brouillon @ I ICIREEY




7  Appuyez sur le menu déroulant Equipe

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

Quart avec assignation [EelEIaE-IN-g |

Heure de début Heure de fin
0:45] 4:45 (4h om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets [ Brouillon @ REILITEE eI IEM

8  Sélectionnez I'équipe de votre choix

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

Quart avec assignation [elELETITIe

Heure de début Heure de fin

0:45 4:45 (4h om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Q

Cuisine Q

Serveurs

ol L —

Voir les budgets (RIS OM Publier (2) v




9  Appuyez sur le menu déroulant Position

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

Quart avec assignation [EelEIaE-IN-g |

Heure de début Heure de fin

0:45 4:45 (4h 0m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets [ Brouillon @ REILITEE eI IEM

10 Sélectionnez la position de votre choix

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

(e [TET TR E 1 M Quart ouvert

Heure de début Heure de fin

0:45 4:45

Répéter

Une seule fois
Equipe

Cuisine

Position
Cuisinier 1

Q

Cuisinier 1 Q

Superviseur

Ajouter




11  Appuyez sur le menu déroulant Lieu

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

Quart avec assignation [EelEIaEINV-Ig ‘

Heure de début Heure de fin

0:45 4:45 (4h 0m)

Répéter

Une seule fois
Equipe

Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
. Restaurant 1

=

Voir les budgets [ Brouillon @ REILITEE eI IEM

12 Sélectionnez le lieu de votre choix

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

Quart avec assignation [EelIEIa I8

Heure de début Heure de fin

0:45 4:45 (4h Om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position

Puininiae 1
Q

Restaurant 1

Restaurant 2

Restaurant 3

Ajouter




13  Sélectionnez I'employé a qui vous voulez assigner le quart de travail

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022

Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Rechercher dans tous les employés Q

Employé Ancienneté

Employés recommandés (di ibles) | Voir les critéres |

& Filippo Boileau
J2®3 Temps plein

Voir les budgets O Brouillon @ R IeIRERY

14  Cliquez sur Publier

Nouveau quart le mardi 19 juillet 2022
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Rechercher dans tous les employés Q

Employé Ancienneté

Employés recommandés (di: ibles) | Voir les critéres |

Filippo Boileau

Temps plein -
Voir les budgets [ Brouillon .Iier B v

@ Il existe une autre maniére de créer un quart de travail en utilisant la vue
calendrier. Voici les étapes a suivre:
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6 Appuyez sur Quart avec assignation ou Quart ouvert selon le type de quart de
travail que vous voulez créer

Nouveau quart

M Quart ouvert

-
Date
dimanche 17 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:00 1:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu <
Restaurant 1 b

Voir les budgets [ Brouillon @ EEEE TR




17  Appuyez sur Date

Nouveau quart

([TET SV ERT B I Quart ouvert

N
Date

dimanche 17 juillet 2(.

Heure de début Heure de fin

0:00 1:00 (1h om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets O Brouillon @ EINIETE RS

18 Sélectionnez la date

juillet 2022 ~

AUJOURD'HUI  ANNULER




19 Cliquez sur Heure de début

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelIEIsRIN71g

Date
samedi 23 juillet 2022

—

Heure de début i \) Heure de fin
0:00 k/ 1:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets 3 Brouillon @

20 Sélectionnez I'neure de début du quart de travail

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelIEIaReINTgd

Date
samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
1:00

\ 0:00
015
‘ 0:30

0:45

‘ 1:00

‘ 1:15

Voir les budgets 3 Brouillon @

(1h Om)

Publier (3)

(1h 0m)

Publier (3) v

10



21 Cliquez sur Heure de fin

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaEINV-Ig ‘

Date
samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de ]
0:30] 1:00 O

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets (MEICTIIN RO Publier (3) v

22  Sélectionnez I'heure de fin du quart de travail

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaR-TN-Ig ‘

Date
samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:30

Répéter 0:45 15m

Une seule fois
1:00 30m

Equipe 2
Cuisine 118 Q
1:301

Position
Cuisinier 1 1:45 1h15m

2:00 1th3om

Lieu
Restaurant 1

= ‘

Voir les budgets [ Brouillon @ REINITEEE) IRV
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23  Appuyez sur le menu déroulant Equipe

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaE-IN-g |

Date
samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:30 1:14

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets (MEICTIIN RO Publier (3) v

24  Sélectionnez I'équipe de votre choix

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelIEIaReINTgd

Date
samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:30 1:15

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Cuisine O
Serveurs -

Voir les budgets O Brouillon @ EINEIE RS
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25 Cliquez sur le menu déroulant Position

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaE-IN-g |

Date
samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:30 1:15

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets (MEICTIIN RO Publier (3) v

26 Sélectionnez la position de votre choix

Nouveau quart

Quart avec assignation [elELETITIe

Date
samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:30 1:15

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Q

Cuisiniel
Supen ’
Voir le

Ajouter

13



27  Appuyez sur le menu déroulant Lieu

Nouveau quart

Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Rechercher dans tous les employés

Employé
-~ Bruno Aldik 4 55h

Voir les budgets [ Brouillon @

28 Sélectionnez le lieu de votre choix

Nouveau quart
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 1

Q

Restaurant 1
Restaurant 2

Restaurant 3
Employ

Ajouter
Emnblov

Publier (3) v

Voir les budgets [0 Brouillon @ EIHEIE IR

14



29 Sélectionnez I'employé a qui vous voulez assigner le quart de travail

Nouveau quart

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Rechercher dans tous les employés Q

Employé Ancienneté
es employés suggérés (disponibles) | Voir les critéres :\
ND-37.5h déc. 2005

2 Cuisine

Sarah Couture

4 Temps plein i
} ND-37.5h janv. 2006

Voir les budgets O Brouillon @ I IIRE

30 Cliquez sur Publier

Nouveau quart

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Rechercher dans tous les employés Q

Employé Ancienneté

Autres employés suggérés (disponibles) | Voir les criteres |
O &8 wos7sn déc. 2005

22 Cuisine

Sarah Couture
b T lei
O @ w5s" janv. 2006

Voir les budgets O Brouillon ®




