Comment creer un quart vaila!
de travail en utilisant la
Vue par employeés?

Apprenez comment créer un quart de travail en utilisant la Vue par employés avec
Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Cliquez sur Horaire

21 Tableau de bord Toits 8 B
Heures planifiés Heures en brouillon Coat planifié
101 heures 0 heure 1 055,97 $
> é.‘ > 0 > o >
Quarts ouverts Remplacements Assignations a approuver Quarts a approuver
8e 0 0 0
(. d = g 2 i
Quarts sur appel Quarts récurrents terminant bientot Demandes a approuver Disponibilités a approuver
s >
(74 g Q0
Demandes de congé a approuver Annonces
© 16 33


console.voila.app

3

Sélectionnez Vue par employés

= Aujourd’hui &

Trié par Prénom v

@ Congés

9 Anne Bonesso
- Temps plein
20h - 30h - Je vais a [école

Anthony Michaud
Temps plein
ND-37h

Bruno Aldik 4
& Temps plein
-37.5h

4

Total des heures planifiées
Total des heures en temps sup.

Coit de main d'oeuvre total

17 Juil. 2022 - 23 Juil. 2022 >

Vue calendrier m m Semaine v

o
JUILLET
DIM. 17 LUN. 18 MER. 20 JEU. 21
° °
10:00-16:00¢
C1,RI
. 2
9:00-17:00. 9:00-17:00.5 9:00-17:00 9:00-17:00 .=
H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura...

0:00-1:00(1. & No:00-17:00 9:00-17:00 9:00-17:00
Absent H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura...
I 0:00-1:00(1.. &
C1,R2-Salle 1
Absent @
0:15-1:00 (4
CLRI
Absent
12.5h 26h 16.8h 16h 16h
oh oh oh oh oh
1908 260$ 1888 1718 1718

Aucun groupement v }2 Auto-assignation e

& tm2DKXRDo®H

TOTAL  «
VEN. 22 SAM. 23 Heures plan
Congés
6h =
0,00$
" 40h
@ [o00-17:00 =0 85500
H1, Restaura...
34h
9:00-17:00 0008
H1, Restaura...
1.75h
0:15-1:15(.. @ 30,096
C1,R2-Salle 1
v
»
17h Oh 104.3h
Oh Oh oh
1938 0s$ 11735 &=

Cliquez dans I'encadré situé vis-a-vis la colonne de la journée désirée et la ligne de
I'employé de votre choix

= Aujourd’hui <

Trié par Prénom v

X Congés

9 Anne Bonesso
- Temps plein
20h - 30h - Je vais a lécole

Anthony Michaud

Temps plein
ND -37h

Bruno Aldik
¥ Temps plein
-37.5h

<
Total des heures planifiées
Total des heures en temps sup.

Cot de main d'oeuvre total

17 Juil. 2022 - 23 Juil. 2022 >

Vue calendrier [RUTCHETEIGGTH Semaine v

Q.
JUILLET
DIM. 17 LUN. 18 MER. 20 JEU. 21
° °
10:00 - 16:00
C1,RI
. [
9:00-17:00. 9:00-17:00 .56 9:00 - 17:00 9:00-17:00 .5
H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura...
0:00-1:00(1.. & 9:00 - 17:00 9:00 - 17:00 9:00-17:00
Absent H1, Restaura H1, Restaura H1, Restaura
0:00-1:00 (1.. &
Cl,R2-Sale1 (@
Absent
I 0:15-1:00 (4...
CLRI
Absent @
12.5h 26h 16.8h 16h 16h
Oh Oh Oh Oh Oh
1908 2608 1888 7ms 1718

Aucun groupement v

= 2D RO H :
TOTAL =«
VEN. 22 SAM. 23 Heures plan
Cout
Congés
a -
6h =
0,008
b ™ 40h
9:00-17:00 .5% 855,00 $
H1, Restaura...
34h
9:00-17:00 0,00$
H1, Restaura...
1.75h
0:15-1:15(.. & 30,008
C1,R2-Salle 1 o
>
17h Oh 104.3h
Oh Oh Oh
1938 0s 11735 =



5  Appuyez sur Heure de début

Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:15 15 (1h Om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu
Salle 1

Voir les budgets O Brouillon @ I IRY

6  Sélectionnez I'neure de début du quart de travail

) Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de fin

1:15 (1h om)

Sous-lieu

Salle 1

Voir les budgets [ Brouillon @ IR




7  Cliquez sur Heure de fin

) Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:15] 1:15

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu
Salle 1

Voir les budgets O Brouillon @ I IEM

8  Sélectionnez I'neure de fin du quart de travail

) Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début
0:15 (1hom)

-

Répéter 0:30 15m
Une seule fois

0:45 30m
Equ‘.pe. 1:00 45m
Cuisine

1:15 thom
Position
Cuisinier 1 1:30 1h15m

1:45 1h30m

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu

Salle 1

Voir les budgets O Brouillon @ ISR




9  Appuyez sur le menu déroulant Equipe

Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:15 1:30 (1h 15m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu
Salle 1

Voir les budgets O Brouillon @ I IEM

10 Sélectionnez I'équipe de votre choix

Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:15 1:30 (1h 15m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Q,
Cuisine

Serveurs

Sous-lieu

Salle 1

Voir les budgets O Brouillon @ FEITIINEY




11  Appuyez sur le menu déroulant Position

) Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:15 1:30 (1h 15m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu
Salle 1

Voir les budgets O Brouillon @ I IEM

12  Sélectionnez la position de votre choix

) Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:15 1:30 (1h 15m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Q

Cuisinier 1
Superviseur

Ajouter




13  Appuyez sur le menu déroulant Lieu

) Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:15 1:30 (1h 15m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu
Salle 1

Voir les budgets O Brouillon @ I IEM

14  Sélectionnez le lieu de votre choix

Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:15 1:30 (1h 15m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Q
Restaurant
Restaurant 2

Restaurant 3

Ajouter




15  Appuyez sur Paramétres avancés si nécessaire

) Anne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

A Max. d'heures par semaine atteint pour la semaine du 17 juil.,
=% Max. d'heures par période de paie atteint pour la période débutant le 19 juil.

Pauses payées @ =+ Ajouter

Pause non payée @ =+ Ajouter

aramétres avancés (&} {0}

Voir les budgets [ Brouillon @ R EEY

16  Cliquez sur Publier

nne Bonesso - samedi 23 juillet 2022

Pauses payées () + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter
A Parametres avancés .} {}

Heure de fin variable @

Quart sur appel @

Note

Voir les budgets [ Brouillon ®

@ Il existe une autre maniére de créer un quart de travail en utilisant la Vue par
employés. Voici les étapes a suivre:




7 X

17  Cliquez sur l'icéne situé a droite de I'noraire

= Aujourd’hui < 17 Juil. 2022 - 23 Juil. 2022 > Vue calendrier JRUICHEIEULIT] Semaine v Aucun groupement v Z/: Auto-assignation

Q = ¥ 2Dk oe®®B
JUILLET TOTAL =«
iz 5 DIM. 17 LUN. 18 MAR. 19 MER. 20 JEU. 21 VEN. 22 SAM. 23 Heures plan
Trié par Prénom v Coit
o L oo Congés
6X Congés 9 =
Quarts ouverts (1) oh =
10:00-16:00 = 0,00$
C1,RI
Anne Bonesso . L] o~ 41.25h
oy 3 9:00-17:00 .2& 9:00-17:00 .= & 9:00-17:00 5@ 9:00-17:00 .=& 9:00-17:00 .=& 0:15-1:30(.. ® 891,34$
201300 jgr‘j‘;g i?‘leé‘cnole H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura... b
Anthony Michaud , - - 34h
Temps plein 000 ool é 9:00-17:00.5® 9:00-17:00.z¢  [9:00-17:00.5  [9:00-17:00 50 000§
ND-37h Absent H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura... H1, Restaura...
0:00-1:00 (1. &
ClR2-sale1 (@
Absent
Bruno Aldik A g - 1.75h
Temps plein s R 0:15-1:15(.. @ 3009$
10h-37.5h bt C1,R2-Salle1 o
4 >
Total des heures planifiées 12.5h 26h 16.8h 16h 16h 17h 1.3h 105.5h
Total des heures entemps sup.  gh oh Oh oh oh Oh Oh Oh
Colt de main d'oeuvre total 190 $ 260 $ 188 $ 171§ 1718 193$ 27:$ 1201 S [

18 Sélectionnez Quart avec assignation ou Quart ouvert selon le type de quart que
vous voulez créer

Nouveau quart

‘ IEEVEGERLTIEWGS Quart ouvert

Date
dimanche 17 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:00 1:00 (1h 0m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets




19  Appuyez sur Date

Nouveau quart

LITEL VBT ENG LM Quart ouvert

Date
dimanche 17 juillet 2022

Heure de début T Heure de fin

0:00 1:00 (1h om)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets [ Brouillon @ IR

20 Sélectionnez la date du quart de travail

juillet 2022 ~

AUJOURD'HUI  ANNULER




21 Appuyez sur Heure de début

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelIEIsRIN71g

Date
jeudi 21 juillet 2022

Heure de débu Heure de fin
0:00 \) 1:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets 3 Brouillon @

22  Sélectionnez I'heure de début du quart de travail

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelIEIaReINTgd

Date
jeudi 21 juillet 2022

Heure de début ‘ Heure de fin

1:00

a

Voir les budgets 3 Brouillon @

(1h Om)

Publier v

(1h om)

Publier w

11



23  Cliquez sur Heure de fin

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaEINV-Ig ‘

Date
jeudi 21 juillet 2022

Heure de début

0:15

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets O Brouillon @

24  Sélectionnez I'heure de fin du quart de travail

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaR-TN-Ig ‘

Date
jeudi 21 juillet 2022

Publier v

Heure de début

0:15

Répéter 0:30 15m
Une seule fois

0:45 30m
Eqw.pe. 1:00 45m
Cuisine

1:15 thom

Position
Cuisinier 1 1:30 1h15m

1:45 1h3om

Lieu

= ‘

Restaurant 1

Voir les budgets O Brouillon @

Publier v

12



25  Appuyez sur le menu déroulant Equipe

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaE-IN-g |

Date
jeudi 21 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:15 1:00|

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets O Brouillon @ I IEM

26  Sélectionnez I'équipe de votre choix

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelIEIaReINTgd

Date
jeudi 21 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:15 1:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Q

Serveurs

Voir les budgets [ Brouillon @

-

13



27  Appuyez sur le menu déroulant Position

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaEINV-Ig ‘

Date
jeudi 21 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:15 1:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Voir les budgets O Brouillon @

28  Sélectionnez la position de votre choix

Nouveau quart

Quart avec assignation [EelEIaR-TN-Ig ‘

Date
jeudi 21 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

0:15 1:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Q,
Cuisinier 1
Superviseur

Ajouter

Publier v

14



29 Appuyez sur le menu déroulant Lieu

Nouveau quart

Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Rechercher dans tous les employés

Employé
Emblovés recommandés (disnonibles) | Voir les critéres |

Voir les budgets O Brouillon @

30 Cliquez sur le lieu de votre choix

Nouveau quart
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 1

Q

Restaurant 1
Restaurant 2

Restaurant 3
Employ

Ajouter
Emblov

Ancienneté

Publier v

Voir |les budgets O Brouillon @

Publier v

15



31 Sélectionnez I'employé a qui le quart de travail sera assigné

Nouveau quart

Employés assignés

Rechercher dans tous les employés Q

Employé Ancienneté

es employés suggérés (disponibles) | Voir les critéres |

TR déc. 2005
38 Cuisine
Sarah Couture

n  Temps plein i
ND - 37.5h janv. 2006
38 cuisine (i Superviseur
Isabelle Lemieux - 777

Temps plein .
20h - 40h - disponibilité de I'été janv. 2007

3 Cuisine (i Superviseur

Voir les budgets

32 Appuyez sur Publier

Nouveau quart

Employés assignés
Rechercher dans tous les employés Q

Employé Ancienneté

) [ Voir les critéres |

Autres employés suggérés (disp

¥ déc. 2005

&
28 Cuisine
Sarah Couture
. Temps plein .
O # ND-37.5h janv. 2006
32 cuisine  gfl§ Superviseur
Isabelle Lemieux - 777

Temps plein )
O 20 - 40h - disponibilité de Iété janv. 2007

28 Cuisine  Jil§ Superviseur

Voir les budgets O Brouillon ®




