Comment créer un quart V®ila:

ouvert?

Les quarts ouverts permettent d'inviter plusieurs employés a prendre un quart de
travail spécifique en fonction de leur profil et de leur disponibilité. Les employés
invités auront 'option d'accepter ou de refuser le quart de travail

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Cliquez sur Horaire

13 Tableau de bord

Heures planifiés Heures en brouillon
121 heures 156 heures
Quarts ouverts Remplacements
>
A o
Quarts sur appel Quarts récurrents terminant bientdt
74 ’ st
Demandes de congé & approuver Annonces
14+ 33

Répartition du budget

Codt
Assignations a approuver
2\
Demandes a approuver


console.voila.app

3

Sélectionnez Vue par employés

Aujourdhui < 10Juil. 2022- 16 Juil. 2022 | >

JuLer

Trié par Prénom v

& Congés [\]
I 00-14:00 (9h Om).

S1,Restairant 3

| 9:00- 12:00 (3h om)
Coordonateur Logistique,

9:00-16:00 (7h 0m)
Infirmigre, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om).
Infimmigre, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om)
Spi, Restaurant 3

12:00- 22:00 (10h 0m)
S1,Restaurant 3

Anne Bonesso v

s plein

20h
Q Anmony Mlchaud A

I 1:30-2115 (19h 45m)
oLR
Aosent

@ Christian Michaud
Temps piein
Total des heures planifiées

Total des heures en temps sup.

Coit de main doeuvre total

LUN. 1

<]

5:00-14:00 (oh Om)
§1, Restaurant 3

| 9:00-12:00 ¢3h om)

Coordonateur Logistiaue,

9:00-16:00 (7h 0m)
Infirmiére, Restaurant 3

00 - 16:00 {7h Om) &

Imwrmere Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h 0m)
Sp1, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h 0m)
S, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

on (0n)

0s(09)

PSSO ..ol |

MAR. 12

500-14:00 (9h Om)
S1,Restaurant 3

9:00 - 16:00 (7h 0m)

Coordonateur Logistique,

9:00-16:00 (7h 0m)
e R

9:00-16:00 (7h Om)
Infirmire, Restaurant 3

10:00-18:00 (8h Om).
Sp1, Restaurant 3
Spl, Restaurant 3

1200-22:00 (10h om)
1, Restaur

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

I 0:00-18:00 (8h Om)

5:00-14:00 (sh om),
S1, Restaurant 3

| g:00-16:00 (70 om)
| Coordonateur Logistique,

9:00-16:00 (7h Om)
e Reaurn3

9:00-16:00 (7h Om)
Infirmiere, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om)
Infirmigre, Restaurant 3
Infirmire, Restaurant 3
12:00- 22:00 (10h Om)
1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
HI, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

IGDG— 16:00 (7h 0m)

Cette période contient des brouillons

10:00- 18:00 (8h Om)
Sp1, Restaurant 3

12:00-22:00 (10h Om).
S1, Restaurant 3

9:00 - 17:00 (8h 0m) =
H1, Restaurant 3

9:00 - 17:00 (8h 0m) =
H1,Restaurant 3

ua 23 GU (2zh om)@

1,R2-Salle 1

Lo i

t nu 23: uD(zzh om).
R2-Salle 1

Ius 16:15 (14h 30m).
C

Semaine v

Publier

5:00 - 14:00 (9h Om)
ST, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om),
Spl, Restaurant 3

1260-2200 (10n0m)
S, Restaurant

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

IQ:DD—WUOLEth)_

H1, Restaurant 3

2:00- 8:00 (6h Om) &
HLR2

1:00- 6:45 (5h 45m)
C1,R2-Salle 1

Aucun groupement
e tmehk
SAM. 16

5:00 - 14:00 (oh Om),
S1, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om)
Spi, Restaurant 3

2:00-7:00 (5h 0m)
H1, Restaurant 3

5h (5h)

148§ (1489)

g ® &

ToTAL

Heures planifées

0h (200)
000

3z
684005

Oh (40h)
0008

67.25h
1699265

11750
26238

22
0008

133n (4330)
27.3n

2646 § (2 6469)

Cliquez dans I'encadré situé vis-a-vis la ligne Quarts ouverts et la colonne de la
journée désirée pour le quart

Aujourdhui < 10Juil. 2022- 16 Juil. 2022 | >

JuLer

Trié par Prénom v w

& congés (]

5:00-14:00 (9h Om)
S1, Restairant 3

| 9:00- 12:00 (3h om)
Coordonateur Logistiue,

9:00-16:00 (7h Om).
Infirmigre, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om).
Infirnigre, Restaurant 3
Sp1, Restaurant 3

12:00-22:00 (10h 0m)
S1, Restaurant 3

Imomvson(anom

9 Anne Bonesso v

1:30-2115 (19h 45m)
cim
Absent

Christian Michaud

0 Bruno Al
Temps plein

Total des heures planifiées 19.8n (63.8n)
Total des heures en temps sup.

Coirt de main doeuvre total

®

LUN. 11

<]

5:00-14:00 (%h 0m)
$1, Restaurant 3

9:00-12:00 ¢3h 0m)

| Coordonateur Logistaue,

9:00- 16:00 (7h 0m)

Infirmiére, Restaurant 3

9:00- 16:00 (7h 0m)
Infirmiére, Restaurant 3
10:00-18:00 (8h Om)
Sp1, Restaurant 3

12:00-22:00 (10h 0m)
S1, Restaurant 3

9:00-17:00 (gh 0m) =
H1, Restaurant 3

on (0

08(09)

Vue calendrier

MAR. 12

5:00-14:00 (h 0m)
S1, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om)

Coordonateur Logistique,

9:00-16:00 (7h Om)
Infimire, s

9:00-16:00 (7h Om)
Infirmire, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om).
Sp1, Restaurant 3
Spi, Restaurant 3

12:00-22:00 (10h Om)
S1,Restaurant 3

9:00-17:00 (8h 0m) =
H1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

I 0:00-18:00 (8h 0m)

5:00-14:00 (9h Om).

| 200-1600 o
| Coordonateur Logistique,

9:00-16:00 (7h Om)
Infitmire, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om)
Infirmire, Restaurant 3

9:00-16:00 (7h Om)
Infirmigre, Restaurant 3
Infirmigre, Restaurant 3
12:00- 22:00 (10h Om)
$1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

Iqoo—\suﬂmhom)

Cette période contient des brouillons

10:00- 18:00 (8h Om)
Sp1, Restaurant 3

1200,
S1,Rel

"6k 0m)

9:00 - 17:00 (8h 0m) =
H1, Restaurant 3

990 17:00 (8h om) =
H1, Restaur

I 00 2500 (220 0om) @
1, R2- Salle

1:45 - 16:15 (14h 30m).
C1,R2-Salle 1

100-700 (60 om)

1:00 - 23:00 (22h Om)
H1, R2-Sale 1

72.5n (98.5h)
16.3n (16.3n)
12388 (12388

Semaine v

Publier

5:00 - 14:00 (90 Om)
S, Restairant 3

Spl, Restaurant 3

1200-22:00 (10hOm)

Imou 18:00 (8h Om)
|

9:00-17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

9:00- 17:00 (8h 0m) =
H1, Restaurant 3

Iz:anrzou (6hom)®
H1,R2

1:00- 6:45 (5h 45m)
C1,R2-Salle 1

19.8 (5

6h (6h)

4778 (47

Aucun groupement

P&t me DKk

SAM. 16

5:00-14:00 (9h Om).
S1, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om)
Spi, Restaurant 3

200-7:00 (5hOm) &
HI, Restaurant 3

5n (5h)

1488 (1485)

0®®
TomaL
Heures planifées
Coin

an zso)
000§

an
68400

0n (a0
0008

67.250
1693.26$

11.75h
26238

22
0008

133h (4330)
27.3n
2646 (2 646)



5 Cliquez Heure de début

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

Quart aves assignation

Heure Heure d fin

1.00 23:00 (22h 0m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position Quantité
Hote 1 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-ieu

Salle 1

v 27 employés seront invités @»E‘b’\@ )

Pauses payées 3 + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

~ Paramétres avancés {&} {8}

Voir les budgets O Brouillon @ [ TN

6  Sélectionnez I'heure de début du quart

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

[[uartavec assignation |

ure de début Heure de fin
23:00 (2zh om)
:00

0

O
0:45
1:00

Quantité

1

Pauses payées D =+ Ajouter

Pause non payée ® =+ Ajouter

~ Parametres avancés {} (&

Voir les budgets (O Brouillen @ m




7  Cliquez sur Heure de fin de quart

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

| Quart avec assignation m

(22h 45m) |

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Position Quantité
Hote 1 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-ieu

Salle 1

v 27 employés seront invités @’s’b“@w ,t

Pauses payées @ + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

v Paramétres avancés {} £}

Voir les budgets O Brovillon @ [ Y

8  Sélectionnez I'heure de fin du quart

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

rt avec assignation m

Heure de début ure de fin
0:15 23:00 (22h 45m)

Répéter
Une seule fois

Eauipe

Serveurs
7:30 7n15m

Position

Hote 1 7:45 7h 30m

| 8:00 7nasm

Lieu
Restaurant 2 8:158nom

Sous-ieu 8:30 8h 15m

Sallect | 8:45m3om

9:00 8h 45m

v 27 employés seront invités @’ﬁ] <

Pauses payées () + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

v Paramatres avancés () (0}

Voir les budgets O Brouillon @ m




9

10

Appuyez sur le menu déroulant Equipe

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

| Guart avec assignation Quar:nuven

Heure de début Heure de fin
015 7

00|

Répéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs
Position
Héte 1

Lieu
Restaurant 2

Sousliey

Salle 1

v 27 employés seront invités @’E’aﬂp

Pauses payées @

Pause non payée @

~ Paramétres avancés {} {5}

Quantité

+ Ajouter

+ Ajouter

Vo o ot SRR, ... |

Sélectionnez I'équipe de votre choix

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

‘ Quart avec assignation Quart ouvert

Heure de début

015

Repéter
Une seule fois

Equipe
Serveurs

Q

Cuisine

Serveurs

Heure de fin

7:00

(6h 45m)

Sous-lieu

Salle 1

v 27 employés seront invités @’s’ﬂ‘g

Pauses payées (&

| Pause non payée (O

v Paramétres avancés {

+ Ajouter

+ Ajouter




11  Cliquez sur le menu déroulant Position

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
0:15 !

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position Quantité
Sélectionner une|« 1 1

Lieu
Restaurant 2

Sousieu

Salle 1

Pauses payées @ =+ Ajouter

Pause non payée @ =+ Ajouter

~ Parametres avancés (i {}

Voir les budgets O Brouillon @ m

12  Sélectionnez la position de votre choix

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

| quart avec assignation auart ouvert

Heure gz début Heurs de fin
0:15 7:00 (6h 45m)

Repster
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Sélectionner une position

Q

Cu

Ajouter

Pauses payées @ =+ Ajouter

Pause non payée (3 + Ajouter

v Paramétres avancés () {0

—— Qseion > |




13 Sivous souhaitez créer plusieurs quarts a la fois sélectionnez la quantité désirée

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

| Quart avec assignation m

Heure de début Heure de fin
0:15 “ (6h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe

2 v
Cuisine

Position % Quantité
Cuisinier 1

Liew ‘

Restaurant 2
SousHieu
Salle 1

v 1 employé sera invité .

Pauses payées @

Pause non payée @

v Paramétres avancés {} £}

Voir les budgets O Brovillon @ [ TNEY

14  Cliquez sur le menu déroulant Lieu

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

| quart avec assignation Clnar!uuveri

Heure de début Heure de fin
115 ! (6h a5m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 2

Sous-lieu
Salle 1

v 1 employé sera invité .

Pauses payées + Ajouter

Pause non payée @ =+ Ajouter

v Parametres avanceés {3 (&

Voir les budgets [mEICTTINNGM Publier (2)




15 Sélectionnez le lieu de votre choix

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

Quart aves assignation

Heure de début Heure de fin
0:15 00

(6h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position Quantite
Cuisinier 1 2

Lieu
Restaurant 2

Restaurant 3

Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

~ Paramétres avancés {&} {8}

Voir les budgets O Brouillon @ [ E S

16  Cliquez sur le menu déroulant Employé sera invité

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

Quart avec assignation

Heure de début
:15 (6h 45m)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position Quantité
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

a invité

Pauses payées ® + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

v Paramétres avancés {} (&

Voir les budgets [RERTISYOM Publier 2) ~




17  Appuyez sur Régle d'invitation

Répéter
Une seule fois

Equi
Cuisine

Position Quantité
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

~ 0 employé sera invité

i Régle d'invitation Score minimum
| Tous 0

Employés & inviter
Aucun employé

Approbation requise @

Employés favoris (B

Pauses payées (3 + Ajouter

Pause non payée (3 + Ajouter

Vaoir les budgets [ Brouillon m

18 Définissez la régle d'invitation de votre choix

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

| quart avee assignation m

Heure de début Heure de fin

0:15 7.00 (6h asm)

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position Quantité
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

A~ 0 employé sera invité
Régie dinvitation Score minimum
Tous
Ancienneté
Tout les lieux
Tous

Remplacement de derniére minute

+ Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

Voir les budgets [N Publier (2) v




19  Au besoin, appuyez sur Paramétres avancés

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022
0:15 g (6h 45m)

Répéter
Une seule fois

Eauipe
Cuisine

Position Quantité
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

~ 2 employés seront invités (iR

Régle dinvitation Score minimum
Ancienneté

Employés ainviter
@ sarshCouture 3l Martin Gare

Approbation requise @

Employés favoris @

Pauses payées + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

[REETSYOM Publier 2) ~

20 Remplissez les paramétres avancés selon vos préférences

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

Pauses payées @ + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter
A Parametres avances (& (&

Heure de fin variable ()

, Quart surappel @

Note

Note interne

ote sera seulement affichée aux gastionnaires, superviseurs et

administrateurs

Fuseau horaire

(UTC-05:00) Toronto

Temps de préparation payé
O0m

Score requis pour le quart

Voir les budgets O Brouillon @ EELIETE

10



21 Faites une derniére vérification puis appuyez sur Publier

Nouveau quart le jeudi 14 juillet 2022

Pauses payées @ + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

 Paramétres avancés {3 {&

Heure de fin variable &

Quart sur appel @

Note

Note imterne

Cette note sera seulement affichée aux gestionnalres, superviseurs et
administrateurs

Primes de quart

@ ©

Fuseau horare

(UTC-05:00) Toronto

Temps de préparation payé
Om

Score requis pour e quart

Voir les budgets O Brouillon &

11



22  Appuyez sur l'icbne a droite de I'noraire

Trié par Prénom v

ris (35)

550

ps plein
siz & Tacole

ichaud 5

lichaud
A

nps plein

nifiées
temps sup

nmetotal

23

10 Juil. 2022 - 16 Juil. 2022 | >

JUILLET
DIM. 10

(]

5:00 - 14:00 (9h Om)
$1,Restaurant 3

9:00-12:00 ( shum

5:00 - 14:00 (3h Om) @
$1, Restaurant 3

9:00 - 12:00 (3h Om) &

Infirmizre, Restaurant 3

9:00 - 16:00 (7h Om) &
Infirmiére, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om) ©

Sp1, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h 0m) @
3

S1, Restaurant

I 00 - 16:00 (7h Om) &

I1au—z1 15 (19h 45m)
]

Absent

19.8n (63.8h)
oh (on}
441 (441 3)

aue,

Logistique,

00 (7h 0om)©

L}
9:00- 16:
Infirmizre, Restaurant 3

9:00 - 16:00 (7h Om) &
infirmiére, Restaurant 3

1000 - 18:00 (8h Om) &
Sp1, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h Om) &
3

51, Restaurant

9:00 - 17:00 (8h Om) &
H1, Restaurant 3

On(52n)
on(on)
03(09)

| Vue calendrier [RYTERELES NETH

5:00 - 14:00 (9h Om)
1, Restaurant 3

9:00 - 16:00 (7h Om) &
Coordonateur Logistique,

9:00- 16:00 (7h Om) ¢
Infirmiére, Restaurant 3

9:00- 16:00 (7h Om) ¢
Infirmigre, Restaurant 3
Sp1, Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om) &
Sp1, Restaurant 3

1200 2200 (bR oim)
S1,Restau

v

9:00 - 17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

9:00 - 17:00 (8h Om) 5
H1, Restaurant 3

I1uau 18:00 (8h 0m) @

8h (720)
Onan)
ST 8)

Cliquez sur Quart ouvert

Nouveau quart

Date

MER. 13

5.00- muu(gh om) @
1, Restaurant 3
Goordonateur Logistique, .

9:00 - 16:00 (7h Om) ©

IVDD—TEDOUth)S
I Infirmiére, Restaurant 3

Infirmiére, Restaurant 3

Iqon 16:00 (7h 0m) ©

9:00 - 16:00 (7h Om) &
Infirmiére, Restaurant 3

Iqon 16:00 (7h Om) &

12:00 - 22:00 (10h Om) &
S1, Restaurant 3

9:00 - 17:00 (8h Om)
H1, Restaurant 3

9:00 - 17:00 (8h Om)
H1, Restaurant 3

8h (70n)
O (an)
1718(1718)

Quart avec assignation w.

dimanche 10 juillet 2022

Heure de début

0:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position
Cuisinier 1

Lieu
Restaurant 1

Employés assignés

Employé

Employés

Heure de

1:00

[ Veir les critres |

Bruno Aldik
o M Tempsplein

Cette période contient des brouillons.

JEU. 14

0:15- 7:00 (6h 45m) @
CLRI )

10:00 - 18:00 (8h Om) &
Sp1, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h O}
S1, Restaurant 3

9:00 - 17:00 (8h Om) =&
H1, Restaurant 3

1, Restaurant 3
1:00 - 23:00 (22h Om) &
H1,R2-Salle 1

1:45- 16115 (14h 30m)©
C1,R2-Salle 1

I 00 - 17:00 (8h Om) 56
v

1:00 - 7:00 (6h Om) &
HIRI
1:00- 23: m(zzh om)@
H1,R2- Salle

79.30 (105.3n)

1630 (16.30)
12385(12388)

fin

Autres employés suggérés (disponibles) [ Voir les criteres

Christian Michaud
Temps plein
0 @ i

Voir les budgets

10905

(O Brouillen & m

Semaine

Publier

5:00 - 14:00 (9h Om) @
S1. Restaurant 3

10:00 - 18:00 (8h Om) &
Sp1, Restaurant 3

12:00 - 22:00 (10h OM) &

IS‘!,Resiaursm 3

9:00 - 17:00 (8h Om) =
H1, Restaurant 3

9:00 - 17:00 (8h Om) &
H1, Restaurant 3

2:00 - 8:00 (6h Om) &
H1,R2

1:00 - 6:45 (5h 45m)®
€1,R2-Salle 1

19.8n (54.8n)
6n (6n)
a778(4779)

Aucun groupement +

@ ¥ &

SAM. 16

ISDD-MDO(Qth)'

S1, Restaurant 3

Iwunrman(sham):

Sp1, Restaurant 3

2:00 - 7:00 (Sh Om) &
H1, Restaurant 3

5h (22n)
5h (5h)
1485 (148 5)

0K

&~ Auto-assignatior;

0o® & :

TOTAL a
Heures planifises
Cotit

Congés

6.75h (266.75h) 4
0008

32h
684,008
Oh 0h)

0008

67.250
1699266

11.75h
262388
21

0008

139.8h (439.8n)
27.3n

26463 (2646 ) -

12



24

Procédez ensuite aux étapes 5 a 21 ci-haut

Nouveau quart

| Quart avec assignation Quar‘k ouvert

Date
! dimanche 10 juillet 2022

Heure de géout Heure de fin

0:00 1:00

Répéter
Une seule fois

Equipe
Cuisine

Position Quantité
Cuisinier 1 1

Lieu
Restaurant 1

v 1 employé sera invité e

7 Pauses payées @

Pause non payée @

v Paramétres avancés &} &

Voir les budgets O Brouillon &

(1h om)

+ Ajouter

+ Ajouter

Publi

13



