Comment définir une veila!
date limite pour

soumettre une

disponibilité?

Apprenez comment définir une date limite pour soumettre une disponibilité avec
Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Appuyez sur Paramétres de I'entreprise
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22 heures 48 heures 2895 S

? é’l ? 0 > o
Quarts ouverts Remplacement Assignations a approuver Quarts
4e 0 . 0

% : bt 2
Quart r appel Quarts récurrents terminant bientot Demand pp Dispon
0 1 0 4

Demandes de congé a approuver Annonces
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Sélectionnez Structure organisationnelle

Parameétres

Mon entreprise
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Parameétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les permissions de vos gestionnaires et
la confidentialité des informations
entrées.

Parameétres des horaires

B

Horaires et disponibilités
Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication

o:o

Structure organisationnelle
Définir les différ niveaux de gestion
de votre entref 5i que la structure
de ses divisiol, £s, positions, lieux
et sous- lieux de-cvail.

&

Invitation et assignation
Les parametres suivants s'appliquent a
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux

Cliquez sur Horaires et disponibilités

Facturation

Intégrations

Parameétres généraux

Structure organisationnelle A

Paie et congés

< Retour aux paramétres

Divisions et équipes de travail b
Gestion des positions

Gestion des lieux

$8 Clinic 41 membres

> 32 001 -Exemple 1 41 membres

Horaires et disponibilités 4—4

Invitation et assignation

Mobilité des employés

Temps et présence

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux a inviter a un quart lorsqu'aucun
employé régulier n'est disponible.

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail
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Appuyez sur Parametres de disponibilités

< Retour aux paramétres

Parameétres généraux

Horaires et disponibilités

Horaire
Contraintes de travail

Suivi des budgets

Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés

Temps et présence
Facturation

Intégrations

Structure organisationnelle

Horaires et disponibilités
Horaire

Options d'affichage

Premier jour de la semaine
Dimanche

Paramétre de remplacement

Paramétres de disponibilités xi s :
B <_ Délai requis avant une demande de remplacement

L Un employé ne pourra pas faire de demande de remplacement sur un quart si le délai entre
la date de la demande et le début du quart est plus grand que le délai minimum.

Délai requis

1j 0h Om

Paramétre spécifique (?)

Application des paramétres

v 2 Clinie

Cliquez sur Date Limite

< Retour aux paramétres

Paramétres généraux
Structure organisationnelle
Horaires et disponibilités

Horaire
Contraintes de travail
Suivi des budgets

Paramétres de disponibilités
Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés
Temps et présence
Facturation

Intégrations

Horaires et disponibilités
Paramétres de disponibilités

Approbation des changements aux disponibilités

Un gestionnaire doit approuver toute nouvelle disponibilité soumise par un employé avant
que celle-ci ne s'applique aux horaires

Date Limite

Mettre une date limite pour soumettre une disponibilité

Régles de disponibilités personnalisées (3)

Application

Aucune donnée a afficher

0-0de0



7  Appuyez sur Date limite pour soumettre une disponibilité

Horalres et disponipiiites
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Paramétres de disponibilités
onnelle
" Approbation des changements aux disponibilités
ilités ~ ) » Un gestionnaire doit approuver toute nouvelle disponibilité soumise par un employé avant

que celle-ci ne s'applique aux horaires.
il ® Date Limite
Mettre une date limite pour soumettre une disponibilité
nibilités \
|i‘| Date limite pour ttre une disponibilité

tion ‘ 04/07/202@
es |i‘| Note & afficher aux employés

Reégles de disponibilités personnalisées (2)

8  Entrezla date limite désirée

juillet 2022 ~

AUJOURD'HUI  ANNULER




Ajoutez une note pour les employés si nécessaire

< Retour aux paramétres

Paramétres généraux
Structure organisationnelle
Horaires et disponibilités

Horaire
Contraintes de travail
Suivi des budgets

Parameétres de disponibilités
Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés
Temps et présence
Facturation

Intégrations

Horaires et disponibilités
Parameétres de disponibilités

Approbation des changements aux disponibilités

» 3 Un gestionnaire doit approuver toute nouvelle disponibilité soumise par un employé avant
que celle-ci ne s'applique aux horaires.

. Date Limite
Mettre une date limite pour soumettre une disponibilité

Date limite pour soumettre une disponibilité

07/07/2022

(_: Note a 21 MNaux employés

Regles de disponibilités personnalisées (?)

Application

Aucune donnée a afficher



