Comment mettre & jour la V@ila:

frequence de la Période
de paie?

Apprenez comment mettre a jour la fréquence de la Période de paie avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Appuyez sur Paramétres de l'entreprise
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console.voila.app

3  Sélectionnez Structure organisationnelle

Parameétres

Mon entreprise

5]

Parameétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les permissions de vos gestionnaires et
la confidentialité des informations
entrées.

Parameétres des horaires

B

Horaires et disponibilités
Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication

4  Cliquez sur Paie et congés

< Retour aux paramétres

Paramétres généraux
Structure organisationnelle A

Divisions et équipes de travail >
Gestion des positions

Gestion des lieux
Horaires et disponibilités
Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés +
Temps et présence
Facturation

Intégrations

E

Structurg nisationnelle

Définir les di fiveaux de gestion
de votre entrépwise;ainsi que la structure
de ses divisions, équipes, positions, lieux
et sous- lieux de travail.

&

Invitation et assignation
Les parametres suivants s'appliquent a
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux

8 Clinic 41 membres

> 32 001 - Exemple 1 41 membres

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux a inviter a un quart lorsqu'aucun
employé régulier n'est disponible.

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail



5  Cliquez sur le menu déroulant Fréquence

r aux parametres

Paie et congés
Gestion de la paie

tres généraux
re organisationnelle

Les paramétres suivants s'appliquent a toute I'entreprise.
s et disponibilités L. ;

Période de paie

>n et assignation /’ D
Fréquence ( |
5 : : /
i des employés Hebdomadaire _/
conges o Date de début de la premiére période de paie de votre entreprise
11/03/2021
1 de la paie
. * Toute période de paie antérieur a cette date ne sera pas accessible dans la feuille de temps
de congés
: La période de paie courante est du 30 juin 2022 au 6 juil. 2022
1 des primes de quarts
de calcul des heures .
mentaires Quarts de nuit
; Choisissez comment les heures d'un quart réparti sur deux journées sont prises en compte.
et présence
Attribution des heures &
tion Dans la journée de fin du quart
iions
6 7 . 7 . ORI
Sélectionnez la fréquence de paie désirée
¢ Retour aux parameétres
Paie et congés
Parameétres généraux " 3
Gestion de la paie
Structure organisationnelle
Les paramétres suivants s'appliguent a toute I'entreprise.
Horaires et disponibilités L. )
Période de paie
Invitation et assignation
Fréquence
Mobilité des employés Hebdomadaire
Paie et congés A Hebdomadaire
Gestion de la paie Chague deux semaines F
Types de congés Bimensuel
Gestion des primes de quarts Mensuel

Régles de calcul des heures "
supplémentaires Quarts de nuit

. Choisissez comment les heures d'un quart réparti sur deux journées sont prises en compte.
Temps et présence

Attribution des heures
Facturation Dans la journée de fin du quart

Intégrations



7  Appuyez sur Date de début de la premiére période de paie de votre entreprise

Fdlie et conges
Gestion de la paie

Paramétres généraux
Structure organisationnelle

Les paramétres suivants s'appliquent a toute I'entreprise.

Horaires et disponibilités . )
Période de paie

Invitation et assignation

Fréquence
Mobilité des employés Chaque deux semaines
Paie et congés 2 Date de début de la izre période de paie de votre entreprise

08/03/2021
Gestion de la paie -

. * Toute période de paie anterieur a cette date ne sera pas accessible dans la feuille de temps
Types de congés

. X La période de paie courante est du 27 juin 2022 au 10 juil. 2022
Gestion des primes de quarts

Regles de calcul des heures N
supplémentaires Quarts de nuit

. Choisissez comment les heures d'un quart réparti sur deux journées sont prises en compte.
Temps et présence

Attribution des heures
Facturation Dans la journée de fin du quart

Intégrations

8 Cliquez sur la fleche

mars 2021@
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9  Sélectionnez I'année de la premiére période de paie de votre compagnie

mars 2021 =

2015

2017 2018

2020 2021

2023 2024

2026 2027

AUJOURD'HUI  ANNULER oK

10 Sélectionnez le mois de la premiére période de paie de votre compagnie

mars 2022

janv.

juil.

oct.

AUJOURD'HUI  ANNULER




11  Sélectionnez le jour de la premiére période de paie de votre compagnie

mai 2022

ALLIOURD'HLI ANNLII FR



