Comment mettre & jour le V@ila:
rayon de poincon?

Apprenez comment mettre a jour le rayon de poincon avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Appuyez sur Paramétres de l'entreprise
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3  Sélectionnez Temps et présence

Horaires et disponibilités
Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication
automatique des horaires. Définir si
I'employé peut modifier ses
disponibilités et si celles-ci doivent étre
approuvées.

Paramétres de paie

]

Paie et congés

Paramétrer la période de paie, gérer vos
types de congés, la gestion des heures
supplémentaires et les primes de quarts.

Gestion de votre compte

1=

Invitation et assignation

Les parametres suivants s'appliquent a
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
équipe, position et/ou lieu a I'aide de
permissions personnalisées.
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Temps et présence
Configuration.des-feuilles de temps, des

rappels d'af n et des
permission fication. Activer les
poingons We. Jobile pour des

équipes, lieux et positions spécifiques et
définir les régles de validation des
entrées pointées.

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux a inviter a un quart lorsqu‘aucun
employé régulier n'est disponible.

4  Cliquez sur le crayon situé a l'extrémité de la ligne

r aux paramétres B

Superviseur @ oui Non applicable si le poingon est requis
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re organisationnelle

Validation GPS (2)

s et disponibilités

n et assignation
Nom Adresse Validation GPS

3 des employés

1909 Av. des Canadiens-de-Montréal, Montréal, QC H4B 5G0,

Bell Centre Actif
congés Canada ®
- 1909 Av. des Canadiens-de-Montréal, Montréal, QC H3B 5E8,
et présence ~ Centre Bell R Inactif
Canada
1 du poingon
Lieu 1 Adresse manquante Inactif
2tres des entrées de temps
\ation des feuilles de Location 3 322 Mnt de la Baie, Pointe-Calumet, QC JON 1G0, Canada Inactif
. 700 Rue Dorchester, Saint-Jean-sur-Richelieu, QC J3B 5A8, .
CeEteR i (;Je orchester, Saint-Jean-sur-Richelieu, Q! & Actit
tion anada
lions Location 2 Hollywood, FL, USA @® Actif
Location 4 Adresse manquante @ Actif
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5 Ajustez le rayon de poincon en bougeant le point mauve jusqu'a la quantité de
métre désirée

Modifier le lieu

a Informations e Associations
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6  Cliquez sur Suivant

Moadifier le lieu

c Informations o Associations
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7  Appuyez sur Sauvegarder

Modifier le lieu

o Informations o Associations

Equipes
Secteur2 ()  Exemple1 3

Membres
@ pienesmith € $ MartinCarr ) g Bruno Aldik €3 MaxTeasdale € U], KarlHall €)  £§) MarcHunt € & Emilie Lockhead )
@ JenniferFernandes ) VictorHoude () gy Claudia Hamikton (3 +31
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