Comment mettre a jour

les positions exigeant un

poincon?

vaoila!l

Apprenez comment mettre a jour les positions exigeant un poin¢on avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Appuyez sur les Paramétres de I'entreprise
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12 Tableau de bord

Heures planifiés

41 heures

Quarts ouverts
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Quarts sur appel
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Paramétres de I'entreprise

Demandes de congé a approuver
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Heures en brouillon
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Quarts récurrents terminant bientot
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Demandes a approuver
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Colt planifié

855,00 $
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Quarts a approuver
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Disponibilités a approu
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console.voila.app

3  Sélectionnez Temps et présence

Horaires et disponibilités
Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication
automatique des horaires. Définir si
I'employé peut modifier ses
disponibilités et si celles-ci doivent étre
approuvées.

Paramétres de paie

]

Paie et congés

Paramétrer la période de paie, gérer vos
types de congés, la gestion des heures

supplémentaires et les primes de quarts.

Gestion de votre compte

1=

Invitation et assignation

Les parametres suivants s'appliquent a
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux
quarts ouverts ou de remplacements.
Vous pouvez préciser les paramétres par
équipe, position et/ou lieu a I'aide de
permissions personnalisées.

0,

Temps et présence

Configuration des-feuilles de temps, des
rappels d'apf N et des
permissions iication. Activer les
poingons Wex Jbile pour des
équipes, lieux et positions spécifiques et
définir les régles de validation des
entrées pointées.

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux a inviter a un quart lorsqu‘aucun
employé régulier n'est disponible.

4  Appuyez ici pour activer/désactiver les positions qui exigent un poincon

Positions exigeant un poingon (?)

Couleur

Nom

Poingon requis

Feuilles de temps auto-remplies

[

'mps

Coordonateur Logistique

Infirmiére

PaB

Pédiatrie

Réception

Securite

Superviseur

Ui

@ Oui

Non applicable si le poingon est requ

Non applicable si le poingon est requ

B Oui

Non applicable si le poingon est requ
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