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Comment
modifier/archiver une
position?
Apprenez comment modifier ou archiver une position avec Voilà!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Cliquez sur Paramètres de l'entreprise

console.voila.app
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3 Sélectionnez Structure organisationnelle

4 Cliquez sur Gestion des positions
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5 Appuyez sur le crayon situé à l'extrémité de la position à modifier

6 Modifier le nom, l'abréviation et/ou la couleur de la position
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7 Appuyez sur Suivant

8 Cliquez sur le menu déroulant des Équipes
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9 Sélectionnez la ou les équipes de votre choix

10 Cliquez sur le menu déroulant des Membres
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11 Sélectionnez le ou les employés de votre choix

12 Appuyez sur Sauvegarder
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13 Cliquez sur les trois points situés à l'extrémité de la position à archiver

14 Cliquez sur Archiver la position
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15 Appuyez sur Confirmer


