Comment modifier le
parametre d'ajustement
intelligent des poincons

1 Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Cliquer sur l'icbne Parametres de I'entreprise.
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3  Sélectionner Temps et présence.

loyé peut modifier ses
inibilités et si celles-ci doivent &tre
uvées.

1etres de paie

2 et congeés
nétrer la période de paie, gérer vos

de congés, la gestion des heures
l[émentaires et les primes de quarts.

n de votre compte

4  Aller dans la section

Horaires et disponibilités
Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés

Temps et présence

Gestion du poingon
Parameétres des entrées d

Approbation des feuilles de
temps

Facturation

Intégrations

Vous pouvez préciser les paramétres par
équipe, position et/ou lieu a l'aide de
permissions personnalisées.

0]

Temps et présence

Configuration des feuille! nps, des
rappels d’approbation et

permissions de modificallei~Activer les
poingons Web et mobile pour des
équipes, lieux et positions spécifiques et
définir les régles de validation des
entrées pointées.

Parametres des entrées de temps.

Le poingon permet ae valiger 1a presence ae Yos employes a leurs quarts ae travail. i
automatiquement leurs feuilles de temps.

Poingon web

Activer la console de poingon web

Permet aux employés de pointer sur un ordinateur ou une tablette en sais
téléphone ou leur NIP Voila!

A
Poingon mobile
Activer le poingon mobile
5 Permet aux employés de pointer depuis leur téléphone via I'application Vo



Cliquer sur la commande Ajustement automatique des poingons d'entrée et de
sortie pour activer le parametre.

Horaires et disponibilités
Invitation et assignation
Mobilité des employés

Paie et congés

Temps et présence ~

Gestion du poingon
Parametres des entrées de temps

Approbation des feuilles de
temps

Facturation

Intégrations

automatique des entrées de temps.

Afficher le salaire en temps réel
Afficher le salaire brut estimé du quart en cours sur la page d'accueil de I'em

»

Ajustement intelligent

U'ajustement automatique permet d'arrondir les heures pointées par vos employés sans gue vol
d'intervenir. Seuls les poingons irréguliers nécessiteront ensuite une intervention manuelle.

Ajustement automatique des poingons d'entrée et de sortie

Lorsque I'employé pointe le début ou la fin de son quart a l'intérieur de la plat
spécifiée, le temps payé est ajusté a I'heure planifiée.

Poingon & 7:58 ajusté a 8:00
Poingon a 7:56 ajusté a 8:00
Peoingon a 8:05 ajusté a 8:.00

Ajustement intelligent des pauses

. = Lorsque I'employé pointe le début ou la fin de sa pause, le temps payé est ajt
prévue si le poincon est & l'intérieur de cette plage.

Ajustement intelligent
2m

Cliquer sur la barre Ajustement intelligent.

Paie et congés

Temps et présence ~

Gestion du poingon
Paramétres des entrées de temps

Approbation des feuilles de
temps

Facturation

Intégrations

Ajustement intelligent

L'ajustement automatigue permet d'arrondir les heures pointées par vos employés sans ¢
d'intervenir. Seuls les poingons irréguliers nécessiteront ensuite une intervention manuel

Ajustement automatique des poingons d'entrée et de sor

Lorsgue I'employé pointe le début ou la fin de son quart a l'intérieur de
. . spécifiée, le temps payé est ajusté & 'heure planifiée.

Poingon & 7:58 ajusté & 8:00
Poingon & 7:56 ajusté & 8:00
Poingon a 8:05 ajusté a 8:00

Ajustementsmetigent
5m

Ajustement intelligent des pauses

. Lorsque I'employé pointe le début ou la fin de sa pause, le temps payé
prévue si le poingon est & l'intérieur de cette plage.

Ajustement intelligent
2m



7  Sélectionner le temps désiré pour |'ajustement intelligent des poincons.

',', SR Parameétres du poingon intelligent

Gab Démo Paramétres généraux Tolérance payée

- La tolérance permet de payer un nombre de minutes additionnelles
oo Structure organisationnelle »
Lorsqu'elle est activée, la tolérance a priorité sur I'arrondissement «

Horaires et disponibilités automatique des entrées de temps.

Invitation et assignation

m
Mobilité des employés om
Paie et congés 3K
Temps et présence ~ am
Gestion du poingon 5m
Paramétres des entrées de temps
6m
Approbation des feuilles de
temps 7m
Facturation 8m

Inténratinns Ajustement intelligent



