Comment modifierou  V@ila
supprimer une équipe

Apprenez comment modifier ou supprimer une équipe avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Cliquez sur Parametres de I'entreprise
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console.voila.app

Mon entreprise

5]

Parameétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les permissions de vos gestionnaires et
la confidentialité des informations

Sélectionnez Structure organisationnelle

E

Structure organisationnelle

Définir les différents niveaux de gestion
de votre entreprise, ainsi que la structure
de ses divisions. équipes, positions, lieux
et sous- ligf jvail.

entrées.

Parameétres des horaires

B

Horaires et disponibilités Invitation et assignation

Mobilité des employés

4  Cliquez sur les trois points situés a I'extrémité de I'équipe & modifier

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail

> 3% Ambulance 4 membres
> 8 Clinic 41 membres

> 3% Cuisine 41 membres

Ajouter une équipe v



5  Appuyez sur Modifier

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail

> 3% Ambulance 4 membres
> 3% Clinic 41 membres

> $% Cuisine 41 membres

’  Modifier

Supprimer

6 Modifier les informations nécessaires: le nom et/ou le fuseau horaire

Modifier une équipe

° Informations e Associations

Nom
Cuisine

Fuseau horaire

(UTC-05:00) Toronto

Intégration

Code

Annuler  ISIHEL

Astuce! Il n'est pas nécessaire de sélectionner le fuseau horaire si celui-ci est le
méme que votre entreprise.




7 Appuyez sur Suivant

Modifier une équipe

o Informations o Associations

Nom
Cuisine

Fuseau horaire
(UTC-05:00) Toronto

Intégration

Code

h
Annuler U

Modifier les informations nécessaires: les positions, les lieux et/ou les membres
de I'équipe

Modifier une équipe

o Informations o Associations

Positions
Cafeteria (23

Lieux

Location 1 @

Membres

Q Diane Smith €3  $fl MartinCarr £ 4. Bruno Aldik €3 8 MaxTeasdale £3
1 " Karl Hall 3 g Mare Hunt Q @ Emilie Lockhead (3

@ JenniferFemandes () @ VictorHoude () gy Claudia Hamitton €3 +31




9  Appuyez sur Sauvegarder

Modifier une équipe

o Informations o Associations

Positions
Cafeteria @

Lieux
Location 1 0

Membres

e Diane Smith £3  $f Martin Carr £ i‘ Bruno Aldik €3 2 Max Teasdale (0
‘:: Karl Hall 6 @ Mare Hunt 9 @ Emilie Lockhead €3
. Jennifer Fernandes Q s Victor Houde ﬂ -&| Claudia Hamilton Q +31

S
Retour Shuvegard o1

10 Cliquez sur les trois points situés a I'extrémité de I'équipe a supprimer

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail

> 3% Ambulance 4 membres

> 38 Clinic 41 membres

> 3% Cuisine 41 membres + :



11  Appuyez sur Supprimer

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail

> #% Ambulance 4 membres
> 3% Clinic 41 membres

> 3% Cuisine 41 membres

12  Cliquez sur Confirmer

Confirmer I'action

Etes-vous sdr de vouloir retirer 'équipe Cuisine? Tous les
quarts futurs associés a cette équipe seront supprimés.

Cette équipe est utilisée dans:

0 quart(s) futur(s)
41 employé(s)

« 0 gestionnaire(s)
» 0 superviseur(s)

Annuler Cm@

Ajouter une équipe v

Modifier

* Supprimer




