Comment veoila!
modifier/supprimer les
sous-lieux?

Apprenez comment modifier ou supprimer les sous-lieux avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Cliquez sur Parametres de l'entreprise
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3  Sélectionnez Structure organisationnelle

Parameétres

Mon entreprise

5]

Parameétres généraux

Gérer le nom de votre entreprise, son
fuseau horaire, les langues supportées,
les permissions de vos gestionnaires et
la confidentialité des informations
entrées.

Parameétres des horaires

B

Horaires et disponibilités
Définir les types événements supportés,
le jour de début de la semaine, les
contraintes de travail et la publication

4  Appuyez sur Gestion des lieux

< Retour aux paramétres

Parameétres généraux
Structure organisationnelle A

Divisions et équipes de travail b
Gestion des positions

Gestion des lieux

Horaires et disponibilités
Invitation et assignation
Mobilité des employés
Paie et congés

Temps et présence
Facturation

Intégrations

E

Structure organisationnelle
Définir les différents niveaux de gestion
de votre entreprise, ainsi que la structure

de ses divisions, équipes, positions, lieux
et sous- lieyxri=tavail.

&

Invitation et assignation

Les parametres suivants s'appliquent a
toute I'entreprise et seront utilisés par
défaut lors de la création de nouveaux

$8 Secteur 2 41 membres

> 32 001 -Exemple 1 41 membres

Mobilité des employés
Définir des groupes d'équipes, positions
et lieux a inviter a un quart lorsqu'aucun
employé régulier n'est disponible.

Structure organisationnelle

Divisions et équipes de travail



5 Cliquez sur les trois points situés a la fin du lieu dont vous souhaitez
modifier/supprimer un sous-lieu

Structure organisationnelle

. Gestion des lieux
1elle

travail D aQ 2

-

Nem Abréviati... Code Adresse Equipes

1909 Av. des Canadiens-
3s Bell Centre BC 10 de-Montréal, Montréal, QC V4
H3B 5E8, Canada

19089 Av. des Canadiens-

D Centre Bell CB de-Montréal, Montréal, QC + :

H3B 5E8, Canada

Lieu1 LI Exemple 1 V4

Rangées par page: 25 v 1-7de?

6 Cliquez sur Gérer les sous-lieux

r aux parameétres

Structure organisationnelle

Gestion des lieux

ns et équipes de travail E] o £

-~

tres généraux

re organisationnelle A

1 des positions Nom Abréviati... Code Adresse Equipes

1 des lieux
1909 Av. des Canadiens-

s et disponibilités Bell Centre BC 10 de-Montréal, Montréal, QC P4
H3B 5E8, Canada
n et assignation

3 des employés 1909 Av. des Canadiens-
Centre Bell CB de-Montréal, Montréal, QC s
conges H3B 5E8, Canada y
z Gérer les sous-liel,
et présence \.
Hon Lieu 1 LI Associer a des équipes ou des employés
Hans q l Retirer de des équipes ou des employés 3

. Archiver le lieu
Rangées p¢




7  Cliquez sur le crayon situé a I'extrémité du sous-lieu & modifier

Sous-lieux

Chambre 1

Ajouter un sous-lieu

8 Modifiez les informations nécessaires

Modifier le sous-lieu
Nom
Room 1

Nom

Chambre 1

Code

Abréviation

C1

Longueur maximale de 4 caracteéres.




9  Cliquez sur Sauvegarder

Modifier le sous-lieu

Nom
Room 1

Nom

Chambre 1

Code

Abréviation

C1

Longueur maximale de 4 caracteres.

- |

10 Cliquez sur les trois points situés a I'extrémité du sous-lieu a supprimer

Sous-lieux

Chambre 1 —’ H




11  Appuyez sur Supprimer

Sous-lieux

Chambre 1

/ \'\
N\ y
Ajouter un sous-lieu

12  Cliquez sur Confirmer

Confirmer l'action

Etes-vous certain de vouloir supprimer
ce sous-lieu?
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