Comment modifier un
quart de travail?

Apprenez comment modifier un quart de travail avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2  Appuyez sur Horaire
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Placez votre curseur sur le quart a modifier puis cliquez a droite avec votre souris
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iarts ouverts (9)

12:00- 16:00 (4h om) @
H1, Restaurant 3

8:00-16:00 (8h Om) =
CILRI

nne Bonesso
stionnaire

2205 - Temps plein
- 30h - Je vais a Fécole

H1, Restaurant 3

L '////j’_/ .
‘ 9:00-17:00 (8h Om) =&

nthony Michaud A
‘mps plein
)-37h

‘uno Aldik o
‘mps plein
h-37.5h

Iministrateur
mps plein
h-37.5h

"ristian Michaud
iministrateur A

10905 - Temps plein
h-40h

"ristine Rashford
22365 - Temps plein
1-ND

audia Hamilton
stionnaire

700 - Temps plein

1~ 250 - Je suis 3 lécale

avid Genest
perviseur A
‘mps plein

h-40h

lane Smith
Iministrateur
mps plein

b~ 40h
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| 2:00-17:00 (shom) =0
‘Restaurant 3

Il H1, ural

‘ 9:00-17:00 (8h Om) =& 9:00 - 17:00 (8h Om) = ¢
H1, Restaurant 3 H1, Restaurant 3

Anne Bonesso - 2205 17:00 (9h Om) =

Héte 1

9:00 - 17:00 (8h)
mardi 26 juillet 2022

Restaurant 3
700 Rue Dorchester, Saint-Jean-sur-
Richelieu, QC J3B 5A8, Canada

Total planifié : 8h

Chague lundi, mardi, mercredi,
jeudi et vendredi jusquau 5
octabre, 2022

(ID:3344)

Example 1

on Musk
173 - Temns nlein A
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Sélectionnez Modifier le quart

#

Do i3z o ~ O @

L

o ®

Sélectionner
Sauvegarder comme modéle de quart
Copier le quart

Couper le quart

Changer les heures

Réassigner

Echanger le quart avec un collégue

Créer un remplacement
Convertir en brouillon
Convertir en quart ouvert
Annuler le quart

Supprimer le quart




5  Appuyez sur Date

Modifier un quart

Date

mardi 26 juillet 2022

Heure de début

9:00 : (8h om)

Répéter
Chagque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusqu'au5s v
octobre, 2022

Lieu
Restaurant 3

Sous-lieu

Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

6  Sélectionnez la date du quart de travail

juillet 2022 ~

D

AUJOURD'HUI  ANNULER




7  Cliquez sur Heure de début

Modifier un quart

Date
vendredi 29 juillet 2022

Heure de fin
17:00 (gh om)

e lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusquau 5
octobre, 2022

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

Position
Lieu
Restaurant 3

Sousdieu
Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

Employé

Employés és (disponil [ Voir les criteres |

Anthony Michaud 4
(@] @ Temps plein
ND- 37

Voir les budgets [mR:TIOROM Sauvegarder

8  Sélectionnez I'heure de début du quart de travail

Modifier un quart

Date
‘vendredi 29 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
j9:00) 17:00 (8h om)

, jeudi et vendredi jusqu'au 5

Employé

Employés és (di i [ Voir les criteres |

Anthony Michaud &
°Q

Temps plein
ND-37h

Voir les budgets [mE:CTIROM Sauvegarder




9  Appuyez sur Heure de fin

Modifier un quart

Date
vendredi 29 juillet 2022

Heure de début Hewe o
7:19 17:00 (sh4sm) |

Répéter
Chaque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusqu'au 5
octobre, 2022

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

Position

Lieu
Restaurant3

Sousdieu
Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

Employé

Employés
Anthony Michaud &
No 7

Voir les budgets [mE: T ROM Sauvegarder

10 Sélectionnez I'neure de fin du quart de travail

Modifier un quart

Date
vendredi 29 juillet 2022

Heure de début
715 (9h 45m)

Répéter A5 7h 3
Chaque lundi, mardi, mercredi, TaASim

OctabIe, I 45,00 7n 4sm

o 1515 mmom
3 mois

15:30 8n1sm
Equipe
Cuisine 15:45 8n 30m
16:00 8h 45m

Position

Lieu
Restaurant 3

Sous-ieu

" o . 17:00 sn 45m
Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

Employé

Employés és (disponil [ Vair les critéres |

o Filippo Boileau
Temps plein

Voir les budgets [ srouilion @ EEIEEIEE




11 Appuyez sur le menu déroulant Equipe

Modifier un quart

Date
vendredi 29 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
715 16:30 (9h 15m)

Répéter
Chagque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusquau 5 v
octobre, 2022

Pendant
3 mois

| Eauie
| Cuisine

Position

Lieu
Restaurant3

Sousdieu
Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

Employé

Employés és (disponibles) | Voir les critéres |

Filippo Boileau
¢ Temps plein

Voir les budgets (MEETIONOM Sauvegarder

12  Sélectionnez I'équipe de votre choix

Modifier un quart

Date
‘vendredi 29 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

7:55: 16:30 (9h 15m)

Répéter
Chaque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusqu'au 5
octobre, 2022

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

Q

Cuisine

Serveurs

Sousdieu
Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

Employé

Employés és (disponi [ Voir les criteres |

o Filippo Boileau
Temps plein

Voir les budgets [mE:CTRQM Sauvegarder




13 Appuyez sur le menu déroulant Position

Modifier un quart

Date
vendredi 29 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

715 16:30 (9h 15m)

Répéter
Chagque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusqu‘au 5
octobre, 2022

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

*Posiion
Sélectionner une position

Lieu
Restaurant 3

Sous-ieu
Sélectionner un sous-lieu

Pauses payées D + Ajouter

Pause non payée (3 + Ajouter

v Paramétres avancés {3

Voir les budgets (MECTINIOW sauvegarder

14  Sélectionnez la position de votre choix

Modifier un quart

Date
‘vendredi 29 juillet 2022

Heure de début Heure de fin
i L 16:30 (9h 15m)
Répéter
Chaque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusqu'au 5
octobre, 2022

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

Position
Sélectionner une position

Q
Cuisinier 1
Superviseu

Ajouter

Pauses payées (3 + Ajouter

Pause non payée @ + Ajouter

~ Paramétres avancés {0

Voir les budgets [mECTINOM Sauvegarder




15 Appuyez sur le menu déroulant Lieu

Modifier un quart

Date
vendredi 29 juillet 2022

Heure de début Heure defin

715 16:30 (9h 15m)

Répéter
Chagque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusquau 5 v
octobre, 2022

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 3

sous-lieu
Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

o,

Employé Ancienneté

Employés és (disponi ([Voir Tes critéres |

Michel Georges ;
o Temps plein juil. 2020

Voir les budgets (MEETIONOM Sauvegarder

16  Sélectionnez le lieu de votre choix

Modifier un quart

Date
‘vendredi 29 juillet 2022

Heure de début Heure de fin

7:55: 16:30 (9h 15m)

Répéter
Chaque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusqu'au 5
octobre, 2022

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 3

Q

Restaura)
Restaur:
Restaurant

Ajouter

Employé Ancienneté

Employés és (di i [ voir les critéres |

o) @ Michel Georges juil. 2020
-

Temps plein

Voir les budgets [mE:CTRQM Sauvegarder




17  Cliquez sur I'employé a qui vous voulez assigner le quart de travail

Modifier un quart

7:15 16:30 (9h 15m)

Répéter
Chaque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusquau 5 v
octobre, 2022

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 2

Sousiieu
Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

Q

Ancienneté

[ Voir les ritéres |

juil. 2020

Filippo Boileau
@ Temps plein

Autres
Anne Bonesso - 2205
T i

ein
= B G aire
Vair les budgets (mERTISNGN sauvegarder

18 Appuyez sur Sauvegarder

Modifier un quart
715 16:30
Répéter
Chaque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi jusqu'au 5
octobre,

Pendant
3 mois

Equipe
Cuisine

Position
Superviseur

Lieu
Restaurant 2

Soustieu
Sélectionner un sous-lieu

Employés assignés

Q

Employé Ancienneté

Employés és (disponil ["Voir les critares |

Michel Georges
® Temps plein juil. 2020

Filippo Boileau
Temps plein

Anne Bonesso - zz05
Temps plein

~ M
Voir les budgets O Brouillon @




