Comment modifierun  V®@ila
quart de travail

spécifique a partir de la

feuille de temps?

Apprenez comment modifier un quart de travail spécifique a partir de la feuille de
temps avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2  Appuyez sur Feuilles de temps
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3 Appuyez sur l'icbne de feuille de temps mauve situé a I'extrémité droite de
I'employé
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4  Cliquez sur les trois points situés a I'extrémité droite du quart de travail & modifier

3 Absence - 8 aout 2022 - 8 aout 2022 -1 jour

MARDI 2 AOUT 2022

Quarts Planifié Pointé Temps travaillé Apayer Statut

| Héte 1 - Restaurant 3 9:00- 17:00 9:00-17:00 gh om 12000% @ 21dé par Diane Smith le115 aolt
& Example 1 (8h Om) (x1.5/h) 60,00 §

Total 8h Om 180,00 §

MERCREDI 3 AOUT 2022

Aucune entrée a afficher

JEUDI 4 AOUT 2022

Quarts Planifié Pointé Temps travaillé A payer Statut

| Héte 1 - Restaurant 3 9:00-17:00 9:00-17:00 8h om 12000$ @ 2lideparDisne Smith e ot
5} Example 1 (8h Om) (x1.5/h) 60,00 $

Total 8h Om 180,00 $

VENDREDI 5 AOUT 2022




5  Cliquez sur Modifier

3 Absence - 8 aout 2022 - 8 aout 2022 -1 jour

MARDI 2 AOUT 2022 (@
Quarts Planifié Pointé Temps travaillé Apayer Statut
l Hote 1 - Restaurant 3 9:00- 17:00 9:00- 17:00 8hom 120,00 § @ J2ldé par Diane Smith le 15 2ot

5 Example 1 (8h Om) (x1.5/h) 60,00 § .

Voir
Total 8h Om 180,00 $ v
MERCREDI 3 AOUT 2022 Supprimer
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JEUDI 4 AOUT 2022 ()
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6 Modifiez les informations erronées

Modifier une entrée de feuille de temps

Héte 1

Restaurant 3

9:00-17:00

Mardi 2 Aot 2022

Chaque lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi
jusqu'au 5 octobre, 2022 (ID: 3344)

Date
mardi 2 ao(it 2022

Heure de début Heure de fin

9:00 17:00 (8h Om)
(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée
0m

Temns de nrénaration navé




7  Appuyez sur Sauvegarder

Modifier une entrée de feuille de temps

Hote 1

Restaurant 3

9:00-17:00

Mardi 2 Aoit 2022

Chagque lundi, mardi, mercredi 1i et vendredi
jusqu'au 5 octobre, 2022 (ID: 3344)

Date
mardi 2 aoQt 2022

Heure de début Heure de fin

9:00 17:00 (8h om)
(UTC-05:00) Toronto

Temps de pause non payée
om

Temns de nrénaration navé =
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