Comment utiliser la vaila!

fonction d'export dans la
section horaire

1 Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Aller dans la section Horaire.
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3 Cliquer sur l'icdne Exporter.
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4 Sélectionner I'/les équipe(s) de votre choix.

Période

Date de début

12/09/2022

Date de fin

18/09/2022

Paraméires

Equipes s

Toutes les e’quiQes \ *

~

Positions
Toutes les positions

Lieux
Tous les lieux

Type
Sélectionner tous les types de quarts

Type de rapport



5 Sélectionner la/les position(s) de votre choix.
12/09/2022
Date de fin

18/098/2022

Paramétres

Equipes
Avant 0

Positions/™ ™\
Toute: \Iﬁ p?sitiuns
e

Lieux
Tous les lieux

Type
Sélectionner tous les types de quarts
Type de rapport

Type de rapport
Tous les quarts ()

6 Sélectionner le/les lieu(x) de votre choix.

18/09/2022
Paramétres
Equipes
R
pvamt )
‘ Positions ‘
R
Serveur £
Lieux P o
Tous les Ii{m‘. \
T}'pe i
Sélectionner tous les types de quarts
Type de rapport
Type de rapport
b

Tous les quarts £}

Farmat d'avnanrtatinn



7 Sélectionner le/les type(s) de quarts.

Paramétres
Equipes
W
Avant g
Positions
G
Serveur 3
Lieux
W
Resto 1 £3
Type Ve
= 2 b
Se!emlunner{I m_isms types de quarts
. =)
Type de rapport
Type de rapport
o
Tous les quarts £}
Format d'exportation
Format
r]V i

8  Sélectionner le/les type(s) de rapport que vous voulez exporter

Positions
v
Serveur 3
Lieux
A
Resto 1 3
Type <
Quart ouvert assigné ()
Type de rapport
Type de rapport /-\
v
Tous les quarts (3 ( J
Format d'exportation
Format
h'a
csv

Options pour I'envoie par courriel

Manrrial



9  Sélectionner le Format d'exportation.

Type de rapport
Type de rapport
Tous les quarts £} Absentéisme £}  Paremployé £3  Parlieu £3) W
Par position ) Remplacements £3
Format d'exportation
Format —
Ve
csv )
5 o
——
Options pour I'envoie par courriel
Courrie
demovoila@gmail.com
» Envoyer ce rapport de maniére récurrente par
courriel
e

10 Sélectionner le Format d'exportation et cliquer sur Télécharger ou Envoyer par
courriel a I'adresse affiché plus haut.

Type de rapport
Tous les quarts ) Absemtéisme ) Paremployé 3  Parliew 3
Parposition )  Remplacements ()
Format d'exportation
Format
v
csv
o
Csv ( \
ik e
Excel
) o o |
» Envoyer ce rapport de maniére récurrente par
courriel
Envoyer par courriel Telecharger




